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Vydani: 3

1 Uvod a cil

1.1 Domov mladeZe je $kolské zatizeni Stfedni §koly obchodni a sluzeb SCMSD, Zd’ar nad
Sazavou, sr.o., které zabezpecuje zadkiim stfednich Skol kvalifikované vychovné
pusobeni, ubytovani a stravovani. Cilem je stanoveni podminek pro ubytovani zakt.

w9
N

2.1 Instrukce je urCena pro vnitini potfebu domova mladeze Stfedni Slgely)obchodni a
sluzeb SCMSD, Zd’ar nad Sazavou, s.r.o. Stanovi pravidla ubytovania stedvovani zaka
umisténych na domové mladeZe. Je zavazna pro ubytované zaky, Vy]::;&h@e a vSechny
zamé&stnance $koly, ktefi pracuji s vnitfnimi dokumenty a zaznamy.

|
3 Definice pojmii a zkratky \',J

3.1 Definice pojmu )

2 Oblast a rozsah pouziti

r
Prihlaska ke vzdélavani — jednotny formulaf, kterym se ucththlési ke vzdélavani ve stfedni
Skole. ~
Kriteria prijeti — jednotné podminky pro vSechny uchazece o ubytovani.
Prihlaska do domova mladeze — jednotny formulaf, kter¥m se uchazec¢ hlasi k ubytovani do
domova mladeze. g »
Zdravotni zpuisobilost — zpusobilost zaka vykon mnosti, které souvisi s pfipravou pro
budouci povolani zakotvené v ramcovém vzgde|avacim programu.
Umisténi zdka — ptijeti Zaka do DM na kék d\é%hlé&ky a stanovenych kriterii

4 e\/
3.2 Zkratky \/
RS — teditel $koly (/ )

ZRTV — zastupce feditele 1% teoyztické vyudovani

ZRPV — zastupce feditekc\pﬁﬁraktické vyucovani
VV — vedouci vychovatel

SRS — sekretariat feditele skoly

SSOS — Stiedni $kola obchodni a sluzeb SCMSD, Zd’ar nad Sazavou, S.r.0.

DM — Domov mladeze Stiedni Skoly obchodni a sluzeb SCMSD, Zd’ar nad Sazavou, S.r.0.



Stredni $kola obchodni a sluzeb SCMSD,Zd%4r nad Sazavou, s.r.0. List ¢islo: 4 /14

Instrukce QI 75-01-01

Vnitini ¥a4d domova mladeze Vydani: 3

4 Popis ¢innosti

4.1 Vnitfni Fad domova mladeze upravuje:

4.2

421

4.2.2

l. Obecna ustanoveni

Il. Podrobnosti k vykonu prav zaka a zakonnych zastupct nezletilych Zél(i’)/ ,

M. Podrobnosti k vykonu povinnosti zaki a zékonnych zastupct n¢gletilyehs#aka

V. Podrobnosti vzajemnych vztaht zakt (zakonnych zastupct nezle‘b@ zakl) s
pedagogickymi pracovniky

V. Provoz a vnitini rezim domova mladeze ~

VI.  Podminky zajisténi BOZP ubytovanych zdki a jejich ochh\gg}%d socialné
patologickymi jevy a ptfed projevy diskriminace, neptatelstyi nebo’nasili

VIl.  Podminky zachazeni s majetkem domova mladeze ze strany ybytovanych zaku
VIIl. Podminky pro stravovani zakti v domové mladeze /|

IX.  Podminky pro ubytovani Zakii v domove mladezg -

X. Podminky pro tplatu za ubytovani v domové mla

XI.  Zavére€na ustanoveni

Podrobnosti k vykonu prav zaku a zékonn)étlrjélstupc& nezletilych zak

Ziaci maji pravo ~

pouzivat pitidélenou loZnici s pfisluSenstvi \a(yuiivat veskerého zatfizeni domova
mladeze uréeného zakiim 7 »

podilet se na organizaci zivota Zaka V mladeze

ziizovat domovni radu ubytova zakl, volit a byt voleni do domovni rady,
pracovat v ni a jejim prostredm tvi \z;acet na feditele Skoly

ucastnit se akci poradanych ladeZe a jeho domovni radou

podavat piipominky ke v «)taz am ubytovani v domové mladeze vychovatelce
vychovné skupiny, vedouci vycho, atelce nebo domovni radé

odjet k rodi¢im v pribéh Zdne ve kterém probihd vyu€ovani s jejich predbéznym
pisemnym souhlasem nebg' vodu nemoci ubytovaného zaka

se souhlasem ptitomné v atelky pfijimat navstévy na domoveé mladeze

se souhlasem Vychb\atatelky se podilet na vyzdobé spole¢nych prostor domova mladeze

a pridélené loZnjce
dobijet si mobilllr}(&l\e})n pouze Vv denni dobu a za pfitomnosti Zaka na pokoji

Ziakonni zastupci nezletilych Zaki maji pravo:

podavat zasadni pfipominky k ubytovani a stravovani nezletilych zaki a tyto projednat
s vedouci vychovatelkou, ptipadné feditelem Skoly

projednat s feditelem Skoly zavazné piipominky k hodnoceni a ostatnim cinnostem
pedagogického pracovnika

na informace o chovani a pobytu nezletilého zdka v domové mladeze
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4.3

43.1

4.3.2

v ptipad¢ zletilych zakt rodice nebo osoby, které vuci zletilému Zzakovi plni
vyzivovaci povinnosti, maji pravo byt informovani o chovani a pobytu zdka na
domov¢ mladeze

Podrobnosti k vykonu povinnosti zaka a zakonnych zastupct nezletilych
zaku G
N4
ZAci jsou povinni: \/
dodrZovat vnitini fad a fidit se pokyny zaméstnancti domova mladeze ¢~
svédomité se ptipravovat na vyucovani a dodrzovat dobu studijnihoklid
udrzovat Cistotu a poradek v osobnich vécech, v loznici a ve spolZ?“:%&Vprostoréch,
denné uklizet loznici
pfezouvat se do domaci obuvi ve vymezeném prostoru (b‘)té pfizemi domova
mladeze)
dodrzovat pravidla bezpec¢nosti a ochrany zdravi, doer(}V\zt\pl‘/ﬁ‘éoZémi ptedpisy
Setfit zafizeni, energii, vodou a potravinami
dodrzovat zasady slusného a ohleduplného chovéni, chodit pfiméfené a Cisté oblecen
oznamit vychovateli ve sluzb¢ ihned kazdy traz all) ognéni, piipadné jeho ptiznaky

ptichazet do domova mladeze v¢as v souladu s ¢a rozvrhem
nepiindSet na domov mladeze cenné predméty, vyS¥l financni hotovost si ulozit do
pokladny na vychovatelné ~

odjezdy zapisovat do dovolenky, kterou rodi?e{t)rzuji svym podpisem
posledni, ktery odchazi z pokoje, pokoj u nout
pouzivat radia, magnetofony, pocitace, l? a fény apod., které odpovidaji CSN a
prosly revizni kontrolou. Ostatni elektrospetfebice pouzivat pouze z vybaveni domova
mladeze (napt. zehliCku, vafic, teleyizy). f'yto spotiebice Zaci nesmi pouzivat v dobé
no¢niho klidu a v dobé studia (yyjimkagouze pro stud. ucely)

PorusSeni tohoto ustanoveni je~klgsifikovano jako zdvazné poruSeni vnitiniho
fadu DM a je FeSeno v Sougd\ﬁs/ vychovnymi opatienimi vnitiniho fadu domova.

Zletily Zak nebo zékonn{ A#upce nezletilého Zaka informuje:

0 udajich stanovenych Skolském zdkon¢, které jsou podstatné pro prubeh

vzdélavani nebo bé%eén t zéka a zménach Vv téchto udajich. Jedna se zejména o:

- jméno a pfij erTl,'m'&sé Cislo, statni obCanstvi a misto trvalého pobytu, adresa pro
doruéovéni%ni)sti, telefonické spojeni

- udaje o tom, pokud je Zak zdravotné postiZen, popiipad¢ socidlné znevyhodnén

Vychovatelé jsou povinni zajistit ochranu osobnich udaji vsouladu se zikonem
¢.110/2019 Sh.

v ptipad¢, Ze 74k zlstane v domacim oSetfeni, ozndmi tuto skuteCnost rodice
ubytovaného Zéka, nebo zletily Zak neprodlené¢ na domov mladeZe, piipadné na
sekretariat Skoly
na vyzvani feditele Skoly se osobné zucastnit projedndni zavaznych otazek tykajicich
se chovani Zaka
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4.4

441

4.5

45.1

Podrobnosti vzajemnych vztah ubytovanych zaku (zakonnych zastupcu
nezletilych zaki) s pedagog. pracovniky

Zakladni podminky

zékladni podminkou pro ubytovani Zaka je dodrzovani vnitini fadu domova mladeze
ubytovani zaci na domové mladeze oslovuji pedagogického zaméstnance adu
S ustanovenim zakona 563/2004 Sb. o pedagogickych pracovnicich \oilov niny/pani
vychovatelko

ubytovani Zaci vhodnym zptisobem komunikuji s vychovatelkami, mohoMi fesit i
pripadné osobni problémy ~

pfi akcich domova mladeze a na vefejnosti se ubytovani Zzéci Bho\,i ukéznéné,
nepouzivaji vulgarni vyrazy a dbaji pokyna vychovatelek

vychovatelky jsou vuzkém kontaktu se zakonnymi zaistu]fc'i\ l»ezletﬂ}?ch zaka.
Informuji je neprodlené¢ o zménédch v chovani nebo zdray. zaka, event. o
ptestupcich proti vnitinimu fadu domova mladeze. V piipadézajmu doporuci nebo
predaji kontakty na odborniky a zafizeni pro prevenci Sogi r'eipatologickych jevu a
zdravého Zivotniho stylu.

vychovatelky v ramci studijni doby pomahaji ubytovanym zakum v piipravé na

vyucovani

vychovatelky formou zajmovych utvara zajisti naJ lero aktivni vyplnéni volného
¢asu ubytovanych zakt

vychovatelky soustavnym dohledem nad ubygvanymi zéky zajisti dodrzovéni
vnitiniho fadu domova mladeze

N,
Provoz a vnitini rezim domova mI
Provoz na domové: ’ /

na domov mladeze maji pg)o]@\wp pouze Zaci, vychovni pracovnici a personal,
cizi osoby pouze se souhlasem vychovatele
vzajemné navstévy chlapctu am na pokojich nejsou povoleny
domov mladeze je v préy, pro ubytované zdky bchem celého Skolniho roku
nepfetrzité od nedéle 18\®j)d do patku 15.00 hod. Mimo tuto dobu nemaji zaci
vstup na pokoje povolen. Z vaznych divodil je mozny pouze za pritomnosti pedagog.
Pracovnika skoly. \/_dobg vedlejSich prazdnin a staitem uzndvanych svatcich je domov
mladeZe pro ubyteyan¢ zaky uzavien.
pii nastupu Zaci po Zaplaceni zalohy obdrzi kazdy sviy kli¢ od pokoje a skfinky,
V pfipad€ ztraty nahlasi neprodlené tuto skutecnost vychovateli a je povinen uhradit
nahradu
béhem dopoledniho vyucovani je vstup na pokoje dovolen pouze se souhlasem
vychovatelky
béhem pobytu na pokoji nesmi ubytovani Zaci pokoj zamykat zevnitf
provoz domova mladeze se fidi rezimem dne:

5,00 - 6,30 budicek dle potieb zakt

6,30 - 7,00 osobni hygiena

545 - 7,30 snidané
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7,30 - 7,45 uklid pokojt
7,50 odchod do skoly
11,45 - 14,15 obed
14,00 — 16,00 osobni volno
16,00 — 17,45 studijni klid
17,45 - 18,15 vedefe o/ )
18,15 - 20,00 osobni volno — poskytuje se formou vychéagek
20,00 - 21,00 organizovana ¢innost dle TP \/
21,00 - 21,30 osobni hygiena ~
21,30 - 22,00 vederka J
22,00- 6,30 nocni klid \/
] : . ~
4.5.2 Osobni volno se poskytuje formou vychazek:

1. ro¢nik — do 20,30 hod. \

2. ro¢nik — do 21,00 hod. 7

3. roénik — do 21,30 hod. \/

ostatni — do 21,30 hod.
Vv jinou dobu po piedchozi dohodé s vychovatelkou V$
Podminka udéleni osobniho volna — Zak nema Zadné kéiﬁj(e prestupky.

4.5.3 Vychovna opatieni \'>/

45.3.1 Pochvala feditele nebo jiné ocenéni

4.5.3.2 Pfi zavazném poruseni vnitiniho fadu: f/ »
- dutka vedouci vychovatelky
- ditka teditele Skoly
- podminéné vylouceni z domov m‘l{dgyse zkusebni lhtitou, nejdéle na dobu 1 roku

- vylouceni z domova mladez
) 3 e\/
4.5.4 Zakam neni dovoleno: \/

- organizovat a realizovat_c¢imnosti, které by vedly k potlaCovani osobni svobody
ubytovaného zéka, popf. Ireg ogického pracovnika a rasové nesnasenlivosti.

Poruseni tohoto ustanoveniye!hodnoceno jako zavazné poruseni vnitiniho Fadu a je

reSeno v souladu s V)’%hovn ymi opatienimi vnitiniho fadu domova.

- pfyyjit na domey m-lédée pod vlivem alkoholu nebo ndvykovych latek, pozit
alkoholické népojesdrzet a zneuzit navykové latky v arealu domova, donést je na
domov mladeZe a zde provadét jejich distribuci. Tento zdkaz plati 1 pii spolecnych
¢innostech organizovanych domovem mladeze a pfi akcich, kde Zaci vystupuji a
jednaji jeho jménem.

Poruseni tohoto ustanoveni je hodnoceno jako zavazné poruseni vnitiniho Fadu a je

feSeno v souladu s vychovnymi opati‘enimi vnitiniho ¥adu domova.

- pfinést na domov stielné, bodné a se¢né zbran¢ a zbrané bojovych uméni, chemikalie a
vybuSniny, manipulovat S nimi a ohrozovat své okoli.

Poruseni tohoto ustanoveni je hodnoceno jako zavazné poruseni vnitiniho Fadu a je

feSeno v souladu s vychovnymi opatienimi vnitiniho ¥adu domova.
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- koufit vdomové a prilehlém pozemku domova, na pozemku Skoly a Vv blizkosti
obytnych domt

- svévoln¢ poskozovat zafizeni domova

- zasahovat do elektroinstalace

- premistovat inventdi bez védomi vychovatele, vyvéSovat plakaty a jinou vyzdobu
mimo mista k tomu urcena

- prechovavat v domové zvifata (/ )

- hrat hazardni hry, propagovat nasili, alkohol, drogy, koufeni a sex

- vyklanét se z oken a vyhazovat ven rizné piedméty \/

- divky a chlapci se nesmi navstévovat na pokojich

- Zaci nesmi nosit a pouZzivat mobilni telefon, tablet a PC ve sprchachia r(ﬁ\ @letéch

- Z hygienickych diivodi nesmi v odpolednich hodindch a v osobnt olnu lezet

V rozestlané posteli ~
Poruseni tohoto ustanoveni je hodnoceno jako zavazné porusen\)trnlho fadu a je
feSeno v souladu s vychovnymi opatfenimi vnitiniho Fadu domova.

7

4.6 Podminky zajisténi BOZP ubytovanych zakd a jejich ochrany pred
socialné patologickymi jevy a pred prolg diskriminace, nepratelstvi

nebo nasili J/

46.1 Zaci jsou pravidelné na zaGatku S$kolnihg~Joku vychovatelkou proskoleni o
podminkach BOZP a svym podpisem potvrd*wo/s utecnost.

4.6.2 Preventista socialné patologickych jevi ﬁ% je soucasti ochrany pied témito jevy.
Z4ci jsou vedeni k eliminaci socialné ickych jevi a soustavné spolupraci pred
jejich prevenci. Mohou se ucastnlt je(i)na ek a akci, porddanych na toto téma.

4.7 Podminky zachazeni s mjet m domova ze strany ubytovanych zaku

4.7.1 Zaci svym jednanim a chové\aneruji majetek domova mlédeze tak, aby nedoslo
k jeho poskozeni - /

4.7.2 Ubytovani zaci odpQ/idaj i za zptisobenou Skodu

J
4.7.3 Zpusobil-li zleti\ﬁx@(/ékodu na majetku domova mladeze, uhradi jeji napravu v plném
rozsahu

4.7.4 Zpisobil-li nezletily zak Skodu na majetku domova mlédeze, uhradi jeji napravu
V plném rozsahu zakonny zastupce Zaka

4.7.5 Zék vénuje zvySenou pozornost pfi manipulaci s okny a Zaluziemi. K vétrani smi
pouzivat pouze ventilacni ¢ast okna
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4.8 Podminky pro stravovani zaka v domové

4.8.1 Ubytovani zaci se celodenné stravuji ve Skolni jidelné.

(
4.8.2 Vydej stravy: / )

- snidané 6,00 — 7,30
- obed 11,15 — 14,15 \l
- veclefe 17,45 - 18,15 (\)

Cenova kalkulace — viz ptiloha ¢. 4 \,

4.8.3 Zaci si na vychovatelné odhlaguji stravu z déivodu nemoci nebo @ﬁ)omnosti.
\

4.8.4 Uhrada za stravovani se hradi inkasnim piikazem.

\7/
4.9 Podminky pro ubytovani zaki v domové

)

r
4.9.1 Pfijeti na domov mladeZe neni narokové, prihlask M eden Skolni rok
4.9.2 O umisténi do domova mladdeze rozhoduje fed\lrta;ioly

4.9.3 Kiritéria pfijimaciho fizeni k umisténi 2él€1ﬁ1)ubytovéni:
- vzdalenost mista jeho bydlisté

- dopravni obsluZnost z mista jeho by lixté
- socialni pomé&ry a zdravotni sta* /

4.9.4 Uhrada za ubytovani se hrad)inkm piikazem.

Y

4.10 Podminky pro thradu M ytovani

4.10.1 Mé&si¢ni tthrada zaﬁbytovg’ ni na domové mladeze dle poctu ubytovanych na jednom
pokoji:
Cenova kalkulace —wigptiloha ¢. 4

Rozdéleni do jednotlivych pokojii je v kompetenci vedouciho vychovatele.
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4.10.2 Z divodu organizace odborného vycviku a pozadavku ubytovani pouze ob tyden, je
mozné thradu snizit na polovinu.

4.10.3 Vyse uhrady v domové mladeze se neméni i kdyz zak neni ubytovan po vSechny dny
Vv kalendainim meésici (nemoc, svatky, prazdniny apod.)

4.10.4 Stanoveni vySe uhrady je v kompetenci feditele Skoly (§ 123 odst. 4 éléja ¢.
561/2004 Sb. a § 5 odst. 4 vyhlasky ¢. 108/2005 Sb.) \/\,

5 Souvisejici dokumentace )

5.1 Externi zavazné dokumenty (v platném znéni) ~ l
|

Zakon ¢. 561/2004 Sh., (skolsky zakon).
Vyhlaska MSMT CR &. 108/205 Sb., (o $kolskych vychovnycha ubyseffacich zatizenich)

6 Zavérefna ustanoveni ) /fjl
6.1.1 Vnitini fad domova mladeze je zvefejnén f\b}dové domova na misté vetejné

pfistupném. \/

6.1.2 S vnitinim fddem domova mladezZe sezrﬁﬁ ?Z“éky vychovatel prvni den piislusného
Skolniho roku a dale dle potifeby. Seznamfeni s vnitinim fadem domova mléadeze
potvrdi Zaci podpisem na form%f\, tery bude uloZen V pedagogické agendé
vychovatele. ) /

6.1.3 Zakonni zastupci nezletilyd) ubytovanych 74kl jsou seznameni S vydanim vnitiniho
fddu domova mladdeze a mdhoy se s nim sezndmit na vefejné piistupném misté
Vv domove mladeze nebo p;p?fednictvim webovych stranek skoly

6.1.4 Zmény ve vnitinim fédu\!!zova mladeze je opravnén provadeét pouze feditel Skoly.
Miize tak uéinit i ha z?k ladé navrhu pedagogickych pracovnikli nebo na zdkladé

navrhu $kolské xd\/

6.1.5 Vnitini fad domova mladeZze byl projednan na pedagogické radé a byl piedlozen ke
schvaleni skolské rade¢.
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Priloha ¢é. 1
Rozdélovnik / seznameni s obsahem*

K dokumentu ¢. Q1 75-01-01 (/
Q.

Nazev dokumentu: Vnitini fad domova mladeze \,
Datum Jméno Podpis Datum Jméno » @~ ) Podpis
\\!
)
| ~~
\ -
7
‘e

T

W 4

<

/)

N
ij/
DAV

N

N »

4

el

-/

y i

- g

* Nehodici se Skrtnéte

QFS 42-02-02
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Vnitini fad domova mladeze Vydani: 3
Piiloha €. 2
Revizni / zménovy list
/)
List | Revize | Zména . . y Datum .
o r . Popis revize / zmény . y Prov odpis
¢islo ¢islo ¢islo revize/zmény Vv
~)
\7
~
~)
,
N

QFS 42-02-03
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Vydani: 3

Priloha ¢. 3

Pripominkovy list

K dokumentu ¢.: (/ )
Nazev dokumentu: v 4
\v‘

Odbor / Jméno, funkce:
Datum:

Ptipominka:

QF 42-02-03
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Priloha ¢. 4

Cenova kalkulace stravy a ubytovani

Strava: snidané a presnidavka 17,- K¢ ('\)
ob&d 31,- K& \,
vecere 28,- K¢
celkem 76,- K¢ o

|
Ubytovani: 900, K& tiilizkovy pokoj \{' n
1400,- K¢ apartméan (samostatny sprchovy kout, lednicka)




