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Ochrana oznamovatell

(Whistleblowing)

Ql 55-01-03

Tato instrukce je majetkem Stfedni skoly obchodni a sluzeb SCMSD, Zddr nad Sdzavou, s.r.o.
a jeji poskytovadni jinym osobdm neZ k tomu uréenym, je moZné pouze se souhlasem rfeditele

Skoly.
Zpracoval: |Ing. Radka Hronkova Datum — Podpis: |25.7.2023
Schvalil: Ing. Radka Hronkov3a Datum — Podpis: |25.7.2023

Nahrazuje: -—--
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Ucinnost od: 1.8.2023
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1. Obecna ustanoveni

V souladu se Smérnici EU ¢. 2019/1937 ze dne 23. 10. 2019 o ochrané osob, které oznamuiji
poruseni prava Unie (dale jen Smérnice EU), s platnosti ode dne 1. 8. 2023, a v souladu se

v

zdkonem ¢. 171/2023 Sb., O ochrané oznamovateld zavadi Skola jako povinny subjekt
v souladu s ¢lankem ¢. 8 Smérnice EU zpUsoby a pravidla pro oznamovani protipravniho
jedndni.

2. Platnost a zasady smérnice

Tato smérnice upravuje zpusob poddvani a postup posuzovani ozndmeni o moziném
protipravnim jedndni a podminky poskytovani ochrany fyzické osobé, ktera ozndmeni
ucinila (ddle jen ,,oznamovatel”).

Jejim cilem je vytvoreni vnitfniho oznamovaciho systému, ktery umozni Iépe oznamovat
mozné protipravni jedndni a chrdnit oznamovatele pred odvetnymi opatfenimi
(whistleblowing), ¢imz prispéje k formovani firemni kultury a vytvareni pfiznivého
klimatu ve spole¢nosti. Prioritou je vytvoreni takového systému a firemniho prostredi,
které umozni osobdam ozndmit podezieni na trestny Cin, prestupek ¢i jiné Skodlivé
jednani bez obav z postihu a sjistotou, Ze jejich podnét bude radné prosSetfen a
v pripadé pochybeni budou pfijata ptislusna opatreni ke zjednani napravy.

Tato smérnice je vydana pisemné a vznika na dobu neuritou. Smérnice je trvale
pfistupna véem zaméstnanclim zplsobem na pracovisti obvyklym, jinym osobdm v dobé
provozu Skoly na sekretariatu Skoly a také zplsobem umozniujicim ddlkovy pfistup.

3. Zakladni ustanoveni

Kazdy oznamovatel, ktery se v souvislosti s praci nebo jinou obdobnou ¢innosti dozvi o
poruSovani prav Unie a o protiprdvnim jedndni jinych osob, je opravnén podat
oznameni, a to vSemi formami uvedenymi v bodu 4 této smérnice.

Praci nebo jinou obdobnou ¢innosti se pro Ucely této smérnice rozumi zaméstnani,
samostatna vydéle¢na c¢innost, dobrovolnicka ¢innost, odborna praxe, stdz nebo vykon
prav a povinnosti vyplyvajicich ze smlouvy, jejimz predmétem je poskytovani dodavek,
sluzeb, stavebnich praci nebo jiného obdobného plnéni, také uchdazeni se o praci nebo
jinou obdobnou ¢innost.

TotoZznost oznamovatele je chranénym udajem, nelze jej sdélit bez vyslovného souhlasu
oznamovatele tretim osobam, s vyjimkou dozadani ze strany organt cinnych v trestnim
fizeni ¢i dalSich vyjimek stanovenych zakonem.

Oznamovatelé jsou zakonem chranéni pred odvetnym opatrenim.

Odvetnym opatfenim se rozumi jednani, které bylo vyvolano oznamenim a které
oznamovateli mize zpUsobit Gjmu.
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Odvetnym opatfenim je zejména rozvdzani pracovniho poméru nebo neprodlouzeni
pracovniho poméru na dobu urcitou, zruseni pravniho vztahu zalozeného dohodou o
provedeni prace nebo dohodou o pracovni ¢innosti, odvolani z mista vedouciho
zaméstnance, snizeni mzdy, odmény nebo nepfiznani osobniho pfiplatku, diskriminace,
prelozeni nebo prevedeni na jinou prdci, negativni pracovni posudek, ostrakizace,
neumoznéni odborného rozvoje, zména rozvrieni pracovni doby, vyzadovani lékarského
posudku nebo pracovné-lékarské prohlidky.

Protipravnim jednanim se rozumi jednani, které ma znaky trestného ¢inu nebo
prestupku, ddle jednani porusujici pravni predpis upravujici urcité vymezené oblasti
(napf. dané zpfijm0 prdvnickych osob, zaddavani verejnych zakdzek, hospodarska
soutéz, zpracovani osobnich Udajl, Zivotni prostfedi, ochrany spotfebitele) a dalsi
zadkonem taxativné vymezené oblasti.

Pfislusnou osobou se rozumi zletila, pIné svépravna a bezihonna osoba zodpovédna za
pfijimani a posuzovani ozndmeni a jako jedina je opravnéna seznamovat se s podanymi
oznamenimi. V organizaci je touto cinnosti povérena freditelka Skoly. TotoZnost
pfislusné osoby, jeji emailovd adresa a telefonni Cislo jsou zverejnény zplsobem

umoznujicim dalkovy pfistup (webové stranky skoly).

Smyslem smérnice je mimo jiné zajistit informacni bezpecénost, zajisténi anonymniho
dialogu s oznamovatelem a jeho ochrana.

4. Zpusob podani oznameni

Oznamovatel mize podat oznameni

a) vnitfnim oznamovacim systémem Stfedni $koly obchodni a sluieb SCMSD, Zd4r nad
Sazavou, s.r.o., Komenského 10, 591 01 Zd'ar nad Sazavou

b) prostfednictvim Ministerstva spravedInosti

Oznameni prostrednictvim vnitfniho oznamovaciho systému je mozné podat

Prostfednictvim whistleblowingového kandlu Stfedni $koly obchodni a sluzeb SCMSD,
Zdar nad Sazavou, s.r.o. Odkaz je umistén na webovych strankidch $koly
(www.obchodskolazr.cz), v zaloZce O $kole, Ufedni deska $koly, Nenech to byt.

Pisemné, v listinné podobé predat osobné prislusné osobé nebo zaslat prostrednictvim
postovnich sluZzeb na adresu: Ing. Radka Hronkovd, Stfedni skola obchodni a sluzeb
SCMSD, Zdar nad Sazavou, s.r.o., Komenského 10, 591 01 Zdar nad Sazavou. Takto
podané ozndmeni musi byt v zalepené obdlce, ¢itelné oznacené napisem ,VNITRN|
OZNAMOVACI SYSTEM*, - ,Neotvirat, dlivérné”.

Elektronicky na e-mailovou adresu: hronkova@obchodskolazr.cz

Ustné — osobné, pokud o to oznamovatel pozadd a s pFislusnou osobou si domluvi misto
a termin.


http://www.obchodskolazr.cz/
mailto:hronkova@obchodskolazr.cz
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O Ustnim ozndmeni se pofidi jeho zvukova nahravka nebo zdznam, ktery vérné zachycuje
podstatu Ustniho oznameni. Zvukovou nahravku lze pofidit pouze se souhlasem
oznamovatele. PrisluSnd osoba umoZni oznamovateli, aby se k zdznamu nebo prepisu
zvukové nahrdvky, byl-li pofizen, vyjadril. Vyjadreni oznamovatele se k zdaznamu nebo
prepisu pfilozi.

U vSech zplsobU podani prislusnd osoba zajisti elektronickou evidenci zdkonem taxativné
stanovenych udaju:

datum pfijeti oznameni

jméno, ptijmeni, datum narozeni a kontaktni adresa oznamovatele, nebo jiné udaje, z
nichz je mozné dovodit totoZznost oznamovatele, jsou-li tyto udaje znadmy

shrnuti obsahu ozndmeni a identifikace osoby, proti které oznameni smérovalo, je-li jeji
totoZnost zndma

datum ukonceni posouzeni divodnosti ozndmeni prislusnou osobou a jeho vysledek.

Prislusnda osoba po pfijeti oznameni

Dodrzuje zakonem predepsany postup a [hity.

Vyrozumi oznamovatele o pfijeti ozndmeni do 7 dnl ode dne, kdy ozndameni pfijala,

ledaze:

o oznamovatel vyslovné pozdadal pfisluShou osobu, aby ho o pfijeti oznameni
nevyrozumivala, nebo

o je zfejmé, Ze vyrozuménim o pfrijeti oznameni by doslo k prozrazeni totoznosti
oznamovatele jiné osobé.

Zajisti, aby oznameni obsahovala zdkonem stanovené udaje.

pfipadech muze tuto lhGtu prodlouzit o dalSich 30 dn(, nejvysSe vSak dvakrat

o o prodlouZeni lhGty a dlvodech pro jeji prodlouZeni je pfislusnd osoba povinna
oznamovatele pisemné vyrozumét pred jejim uplynutim.

Osobni ozndmeni musi pfislusna osoba prijmou v pfimérené |haté, ne delsi 30 dnd.

V pfipadé divodného oznameni navrhne povinnému subjektu opatfeni k napravé.

Pokud oznameni posoudi jako nedlvodné, bez zbyte¢ného odkladu o tom vyrozumi

oznamovatele, pouci jej o pravu podat oznameni u organu verejné moci.

Zajistuje pripadnou komunikaci s Ministerstvem spravedInosti.

Navrhuje uplatnéni pfipadnych postiha.

Archivuje oznameni po dobu péti let.

5. Ochrana informaci a totoznosti oznamovatele

Organizace technickymi a organizacnimi prostfedky =zajisti, aby se s podanymi
oznamenimi mohla seznamovat pouze pfislusna osoba. Ta nesmi poskytnout Zadné treti
osobé informace, které by mohly zmafit nebo ohrozit Ucel ozndmeni.

Pokud ma pfrislusnad osoba povinnost informaci o totoZnosti oznamovatele poskytnout
orgdnim verejné moci, souhlas oznamovatele se nevyzaduje, ten ale o této skutecnosti
musi byt predem informovan.
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e Zpracovani osobnich udaju je provadéno v souladu s platnou pravni Upravou, zejména se
zdkonem ¢. 110/2019 Sh. o zpracovani osobnich udajl, v platném znéni a pravidel GDPR.
Osobni Udaje nepodstatné pro zpracovani konkrétniho oznameni, nebudou evidovany a
budou bez odkladu vymazany. Pokud to bude mozné, tyto udaje budou anonymizovany.

6. Prislusna osoba

Povinny subjekt (Stfedni $kola obchodni a sluzeb SCMSD, Zdar nad Séazavou, s.r.o.,
Komenského 10, 591 01 Zdar nad Sazavou) uréil pfislusnou osobu k vykonu €innosti podle
§ 11 Zakona o ochrané oznamovatelll. Prislusna osoba pfijima a posuzuje dlvodnost
oznameni podaného prostiednictvim vnitiniho oznamovaciho systému, navrhuje povinnému
subjektu opattfeni k napravé nebo predejiti protiprdvniho stavu v navaznosti na podané
oznameni a plni pokyny povinného subjektu. PFi vykonu své Cinnosti postupuje nestranné a
je vazana mlcenlivosti, pokud zakon nestanovi jinak.

Kontaktni udaje prislusné osoby pro pfijem a zpracovani oznameni
Ptislusna osoba: Ing. Radka Hronkova, reditelka Skoly
Adresa: Stfedni $kola obchodni a sluzeb SCMSD, Zdar nad Sazavou, s.r.o.,
Komenského 10, 591 01 Zd4r nad Sazavou
Telefon: 739457 231

Email: hronkova@obchodskolazr.cz

Ve Zd4fe nad Sazavou dne 1. srpna 2023

Ing. Radka Hronkova
Reditelka koly

Priloha

Pouceni pfislusné osoby
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