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1 Uvod a cil

1.1 Domov mladeZe je §kolské zaiizeni Stfedni §koly obchodni a sluzeb SCMSD, Zd'ar nad
Sazavou, sr.o., které zabezpeCuje zakim stfednich Skol kvalifikované vychovné
pusobeni, ubytovani a stravovani. Cilem je stanoveni podminek pro ubytovani zak?.

9
N

2.1 Instrukce je urcena pro vnitini potfebu domova mladeze Stfedni Slely)obchodni a
sluzeb SCMSD, Zd4r nad Sazavou, s.r.o. Stanovi pravidla ubytovanka ste#vovani zaki
umisténych na domové mladeze. Je zavazna pro ubytované zaky, Vycm a vSechny
zaméstnance $koly, ktefi pracuji s vnitfnimi dokumenty a zaznamy/.

|
3 Definice pojmi a zkratky \',J

3.1 Definice pojmu )

2 Oblast a rozsah pouziti

r
Prihlaska ke vzdelavani — jednotny formulat, kterym se ucha:!c';lhlési ke vzdélavani ve stiedni
skole. ~
Kritéria prijeti — jednotné podminky pro vSechny udsg?e 0 ubytovani.
Prihlaska do domova mladeze — jednotny formuléf, kt€rym se uchaze¢ hlési k ubytovani do
domova mladeze. (/
Zdravotni zpusobilost — zplsobilost zZadka vykonasét Cinnosti, které souvisi s pfipravou pro
budouci povolani zakotvené v ramcovém vzgd&lavacim programu.
Umisteni Zdaka — ptijeti Zaka do DM na kék d\éﬁhlééky a stanovenych kritérii

4 e\/
3.2 Zkratky \/
RS — teditel §koly ('/ )

ZRTV — zastupce feditele ;% teo;tické vyuéovani

ZRPV — zéastupce feditele\pﬁ@raktické vyucovani

V¥V — vedouci vychovatel

SRS — sekretariat feditele skoly

SSOS — Stiedni $kola obchodni a sluzeb SCMSD, Zd’ar nad Sazavou, s.r.0.

DM — Domov mladeze Sttedni $koly obchodni a sluzeb SCMSD, Zd’4r nad Sazavou, s.r.0.
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4 Popis ¢innosti

4.1 Vnitini rad domova mladeze upravuje:

4.2

4.2.1

4.2.2

Obecna ustanoveni

Podrobnosti k vykonu prav zaki a zakonnych zastupct nezletilych zaka (/ ,
Podrobnosti k vykonu povinnosti zakii a zakonnych zastupcii nezletily

Podrobnosti vzdjemnych vztaht zakl (zdkonnych zastupcii nezletiWékﬁ) S
pedagogickymi pracovniky

Provoz a vnitini rezim domova mladeze e

Podminky zajisténi BOZP ubytovanych Zzakl a jejich ochrany pred socialné
patologickymi jevy a pted projevy diskriminace, neptatelstvi netp\n' ili

Podminky zachazeni s majetkem domova mladeze ze strany ub@}'/ch zaka
Podminky pro stravovani zakti v domoveé mladeze \

Podminky pro ubytovani zaki v domové mladeze 7

Podminky pro tplatu za ubytovani v domoveé mladeze \/

ZavereCna ustanoveni

Podrobnosti k vykonu prav zaku a zékonn)gtlrjélstupcﬁ nezletilych zak

~

pouzivat pridélenou loZnici s prlslusenstv \{yuzwat veskerého zatizeni domova
mladeze ur¢eného zakiim )
podilet se na organizaci zivota zaki V mladeze

ziizovat domovni radu ubytova z(u volit a byt voleni do domovni rady,

Zaci maji pravo:

pracovat v ni a jejim prostrednl tvi racet na feditele Skoly

ucastnit se akci poradanych ladeZe a jeho domovni radou

podavat pfipominky ke v$ k)taz am ubytovani v domové mladeze vychovatelce
vychovné skupiny, Vedouc1 vyeho atelce nebo domovni radé

odjet k rodi¢im v prube ne ve kterém probihd vyu€ovani s jejich pfedbéznym
pisemnym souhlasem neb vodu nemoci ubytovaného Zaka
se souhlasem pfitomné v atelky pfijimat navstévy na domové mladeze

se souhlasem VychNtelky se podilet na vyzdobé¢ spole¢nych prostor domova mladeze

a pfidélené loznjce
dobijet si mobillern pouze v denni dobu a za pfitomnosti Zaka na pokoji

Zakonni zastupci nezletilych Zaka maji pravo:

podavat zasadni ptipominky k ubytovani a stravovani nezletilych zakt a tyto projednat
s vedouci vychovatelkou, ptipadné feditelem Skoly

projednat s feditelem Skoly zavazné pfipominky k hodnoceni a ostatnim c¢innostem
pedagogického pracovnika

na informace o chovani a pobytu nezletilého zdka v domov¢é mladeze
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4.3

4.3.1

4.3.2

v piipad¢é zletilych zakli rodi¢e nebo osoby, které vuci zletilému zakovi plni
vyzivovaci povinnosti, maji pravo byt informovani o chovani a pobytu zaka na
domové mladeze

Podrobnosti k vykonu povinnosti zakl a zakonnych zastupct nezletilych
zaku G
N4
Zaci jsou povinni: \/
dodrzovat vnitini fad a fidit se pokyny zaméstnancti domova mladeze ¢~
svédomité se pfipravovat na vyu€ovani a dodrZzovat dobu studijnihoklid
udrzovat Cistotu a potadek v osobnich vécech, v loznici a ve spol?:z&?&Vprostorach
denné¢ uklizet loZnici
pfezouvat se do domaci obuvi ve vymezeném prostoru (b‘>ta pfizemi domova
mladeze)
dodrzovat pravidla bezpec¢nosti a ochrany zdravi, dodrio\%ﬂ/ﬁf@oiémi predpisy
Setfit zafizeni, energii, vodou a potravinami
dodrzovat zasady slusného a ohleduplné¢ho chova i, chodit pfiméfené a Cisté oblecen
oznamit vychovateli ve sluzbé ihned kazdy traz a ognéni, piipadné jeho ptiznaky
ptichazet do domova mladeze vcas v souladu s casﬁﬁ(ozvrhem
nepiinaSet na domov mladeze cenné predméty, vyS$T financni hotovost si ulozit do
pokladny na vychovatelné
odjezdy zapisovat do dovolenky, kterou rodiCestyrzuji svym podpisem
pouzivat radia, magnetofony, poéitaée, kulmy a fény apod., které odpovidaji CSN a
proSly revizni kontrolou. Ostatni elektro%{}mce pouzivat pouze z vybaveni domova
mladeZe (napf. zehlicku, vafic, televi o spotiebiCe zaci nesmi pouzivat v dobé
no¢niho klidu a v dobé€ studia (Vy_] k uze pro studijni ucely)
posledni, ktery odchézi z pOkOJ po zamknout
pfi odchodu na vyucovani eb a odborny vycvik odevzdat klice od pokoje na
vychovatelnu
pfi odjezdu domt na vikend c}n@razdnmy nechat klic¢e od pokoje na vychovatelné

- f(} . A o NP
PorusSeni tohoto ustanov je Kklasifikovano jako zavazné porusSeni vnitiniho
fadu DM a je l‘eéw v soufadu s vychovnymi opatifenimi vnitiniho Fadu domova.

—t
Zletily zak nebbé@ni zastupce nezletilého Zaka informuje:
o udajich stanovenych ve Skolském zdkoné, které jsou podstatné pro pribéh
vzdélavani nebo bezpecnost zaka a zménach v téchto udajich. Jedna se zejména o:
- jméno a pfijmeni, rodné Cislo, statni obCanstvi a misto trvalého pobytu, adresa pro
dorucovani pisemnosti, telefonické spojeni
- udaje o tom, pokud je zak zdravotné postizen, poptipad¢ socialn¢ znevyhodnén

Vychovatelé jsou povinni zajistit ochranu osobnich udaji v souladu se zikonem
¢.110/2019 Sb.
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4.4

4.4.1

4.5

4.5.1

v ptipad¢, ze zak zustane v domacim oSetfeni, oznami tuto skuteCnost rodice
ubytovaného zaka, nebo zletily zak neprodlené¢ na domov mladeze, ptipadné na
sekretariat Skoly

na vyzvani feditele Skoly se osobné zcastnit projednani zavaznych otdzek tykajicich

hovani ik
S€ cnovani zaka (/
€~

Podrobnosti vzajemnych vztahG ubytovanych zaku (zékonnyéh\z;'stupcﬁ
nezletilych zaka) s pedagog. pracovniky
(‘\)

zékladni podminkou pro ubytovéani zaka je dodrzovéani vnitini #adu’dgmova mladeze
ubytovani zaci na domové¢ mladeze oslovuji pedagogické tnance v souladu
s ustanovenim zdkona 563/2004 Sb. o pedagogickych pracc‘)lr;cich oslovenim pani
vychovatelko

ubytovani zaci vhodnym zpisobem komunikuji s vychovate[kimi, mohou s nimi fesit i
pripadné osobni problémy e)

pfi akcich domova mladeze a na vefejnosti s ﬁto ani zaci chovaji ukdznéné,
nepouzivaji vulgarni vyrazy a dbaji pokynti vychovatel

vychovatelky jsou vuzkém kontaktu se zdkond¥i zastupci nezletilych Zzaku.
Informuji je neprodlené o zménach v chovarff~agbo zdravotnim stavu Zaka, event.
o prestupcich proti vnitinimu fadu domovaWie. V ptipadé zajmu doporuci nebo
predaji kontakty na odborniky a zafizen'%pf prevenci socialné patologickych jevi a
zdravého Zivotniho stylu.

vychovatelky v ramci studijni doby \p aji ubytovanym zakim v pfipravé na

Zakladni podminky

vyucovani

vychovatelky formou zéjmovyéh ﬁ(va W zajisti nabidku pro aktivni vyplnéni volného
¢asu ubytovanych zakl \4,

vychovatelky soustavnyn'x‘)doﬁlede nad ubytovanymi Zzaky zajisti dodrZovani
vnitiniho f4du domova mlade

;Q
Provoz a vnitini rezim ova mladeze

N

Provoz na dorﬂ'e%

na domov mladeze ™aji povolen vstup pouze zaci, vychovni pracovnici a personal,
cizi osoby pouze se souhlasem vychovatele

vzédjemné navstévy chlapcti a divek na pokojich nejsou povoleny

domov mlédeze je v provozu pro ubytované zdky béhem celého Skolniho roku
nepretrzit¢ od nedéle 18.00 hod. do patku 15.00 hod. Mimo tuto dobu nemaji zéci
vstup na pokoje povolen. Z vaznych divodu je mozny pouze za piitomnosti pedagog.
pracovnika Skoly. V dob¢ vedlejSich prazdnin a statem uznévanych svatcich je domov
mladeZe pro ubytované Zaky uzavien.

pii nastupu Zaci po zaplaceni zalohy obdrzi kazdy svij kli¢ od pokoje a skiinky,
v piipad¢ ztraty nahlasi neprodlené tuto skutecnost vychovateli a je povinen uhradit
nahradu
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- béhem dopoledniho vyucovani je vstup na pokoje dovolen pouze se souhlasem
vychovatelky

- béhem pobytu na pokoji nesmi ubytovani zaci pokoj zamykat zevnit

- provoz domova mladeze se fidi rezimem dne:

5,00— 6,30 budicek dle potieb zakt
6,30 - 7,00 osobni hygiena
545 7,30 snidang o/ )
7,30 — 7,45 uklid pokoji V4
7,50 odchod do $koly AV}
11,45 - 14,15 obéd h)
14,00 — 16,00 osobni volno \/
16,00 — 17,45 studijni klid ~
17,45 — 18,15 vecere )
18,15 —20,00 osobni volno — poskytuje se forlnou vychazek
20,00 -21,00 organizovana ¢innost dle 7
21,00 - 21,30 osobni hygiena K/
21,30 -22,00 vecCerka
22,00~ 6,30 noéni klid )|

r
4.5.2 Osobni volno se poskytuje formou vychazek: JI
1. ro¢nik — do 20,30 hod.
2. ro¢nik — do 21,00 hod. N
3. ro¢nik — do 21,15 hod.
ostatni —do 21,15 hod.

/.
v jinou dobu po piedchozi dohodé s vyc lkou VS

Podminka udéleni osobniho v:lna/— \z% nema zadné kazenské prestupky.

4 e\/
4.5.3 Vychovna opatieni
4.5.3.1 Pochvala feditele nebo j inéMni
4.53.2 PHi zavazném poruseni vijyfnfho fadu:
- dutka vedouci vychovate

- dutka feditele Skoly~_

- podminéné vylQuéeniz.dbmova mladeze se zkusebni lhiitou, nejdéle na dobu 1 roku
- vylouceni z do%lédeie

4.5.4 ZAkam neni dovoleno:

- organizovat a realizovat Cinnosti, které¢ by vedly k potlaCovani osobni svobody
ubytovaného zéka, popt. pedagogického pracovnika a rasové nesnaSenlivosti.

Poruseni tohoto ustanoveni je hodnoceno jako zavazné poruSeni vnitiniho Fadu a
je reSeno v souladu s vychovnymi opatifenimi vnitiniho fadu domova.
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piijit na domov mladeze pod vlivem alkoholu nebo navykovych latek, pozit
alkoholické néapoje, drzet a zneuzit navykové latky v aredlu domova, donést je na
domov mladeze a zde provadét jejich distribuci. Tento zakaz plati i pii spolecnych
¢innostech organizovanych domovem mladeze a pii akcich, kde Zaci vystupuji a
jednaji jeho jménem.

pti prichodu na domov mladeze pod vlivem alkoholu nebo navykové létk(y. Js:)u u
nezletilych zakt ihned informovani rodice, kteti si neprodlen¢ vyzwgtinou=#éka na
domové mladeze. U zletilych zakl se pro zjisténi promile alkoholu v krvisgolg Policie
CR a zak nemusi byt vpustén vychovatelkou na domov mladeZe. ~

Poruseni tohoto ustanoveni je hodnoceno jako zdvazné poruseni Witrpiho fadu a
je FeSeno v souladu s vychovnymi opatienimi vnitiniho radu :.?ova.
m

pfinést na domov stielné, bodné a se¢né zbrané a zbrané bojoyyc ¢ni, chemikalie a

vybusniny, manipulovat s nimi a ohrozovat své okoli. \‘(_/

Poruseni tohoto ustanoveni je hodnoceno jako zavazné poruseni vnitiniho fadu a
je Feseno v souladu s vychovnymi opatienimi vaitiniho Fadu domova.

koufit v domové a pfilehlém pozemku domova,; Mozemku Skoly a v blizkosti
obytnych domt

svévoln¢ poskozovat zatizeni domova ~

zasahovat do elektroinstalace \/

piemistovat inventai bez védomi Vychw}& e, vyvéSovat plakaty a jinou vyzdobu
mimo mista k tomu urcena )

pfechovavat v domové zvitata

hrat hazardni hry, propagovat n 'sili/alLo 1, drogy, koufeni a sex

vyklanét se z oken a vyhazovat #en rizge predméty

divky a chlapci se nesmi naﬁé Wa pokojich

zaci nesmi nosit a pouzivat mobilni telefon, tablet a PC ve sprchach a na toaletach

z hygienickych davoda n:;BI\/ odpolednich hodiniach a v osobnim volnu leZet
v rozestlané posteli

('/ )
Poruseni tohoto ustanoveti je hodnoceno jako zavazné poruseni vnitiniho Fadu a
je feseno v souladu Vyymvnymi opatfenimi vnitiniho Fadu domova.

v
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4.6

4.6.1

4.6.2

4.7

4.7.1

4.7.2

4.7.3

4.7.4

4.7.5

Podminky zajisténi BOZP ubytovanych zaka a jejich ochrany pred
socialné patologickymi jevy a pred projevy diskriminace, nepratelstvi
nebo nasili

Zaci jsou pravidelné na zacatku Skolniho roku vychovatelkou proskoleni o
podminkach BOZP a svym podpisem potvrdi tuto skute¢nost. /
t&mito j jevy.

Preventista socidln¢ patologickych jevii na DM je soucasti ochrany p
Zaci jsou vedeni k eliminaci socialng patologickych jevil a soustavné.spoltpfaci pied
jejich prevenci. Mohou se ucastnit piednasek a akci, pofddanych na top\tjn

Podminky zachazeni s majetkem domova ze strany ubytgxMﬁékﬁ

Zaci svym jednanim a chovanim udrzuji majetek domova'inladeZe tak, aby nedoslo

k jeho poskozeni \‘/_/

Ubytovani zaci odpovidaji za zptisobenou §kodu

Zpisobil-li zletily zak skodu na majetku domova #@i uhradi jeji ndpravu v plném
rozsahu

Zpusobil-li nezletily zadk Skodu na majet Mva mladeZe, uhradi jeji napravu
v plném rozsahu zdkonny zastupce zaka

c/
Zak vénuje zvySenou pozornost pii m laci s okny a Zaluziemi. K vétrani smi
pouzivat pouze ventilacni ¢ast okn ~/ /

.)

i//
AN
S

v
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4.8 Podminky pro stravovani zaka v domové

4.8.1 Ubytovani zaci se celodenné stravuji ve Skolni jidelné.

(
4.8.2 Vydej stravy: / )

- snidané 6,00 - 7,30
- obed 11,15 - 14,15 \l
- vecCefe 17,45 - 18,15 (\)

Cenova kalkulace — viz priloha €. 3 \/

4.8.3 Zaci si na vychovatelné odhlasuji stravu z ditvodu nemoci nebo @ﬁ)omnosti.
|

\7/

4.9.1 Pfijeti na domov mladeZe neni narokové, ptihlask Meden Skolni rok

4.8.4 Uhrada za stravovani se hradi inkasnim ptikazem.

4.9 Podminky pro ubytovani zaka vdomoveé ’

4.9.2 O umisténi do domova mladeze rozhoduje fd\ﬁ\le/%oly

4.9.3  Kiritéria ptijimaciho fizeni k umisténi Zalga ﬁ ubytovani:
- vzdalenost mista jeho bydlisté J
- dopravni obsluznost z mista jeho by li§té

- socialni pomé&ry a zdravotni sta‘ /

4.9.4 Uhrada za ubytovani se hrad)inkm piikazem.

Y

4.10 Podminky pro ahradu za/pytovani

4.10.1 Mgsi¢ni thrada za Whytovani na domové mlddeZe dle poétu ubytovanych na jednom

pokoji:
Cenova kalkulace\\d]pﬁloha 6.3

Rozdéleni do jednotlivych pokojii je v kompetenci vedouciho vychovatele.




Stfedni $kola obchodni a sluzeb SCMSD,Zd’ar nad Sazavou, s.r.o. List ¢islo: 11 /14

Instrukce QI 75-01-01

Vnitini ¥ad domova mladeZe Vydani: 4

4.10.2 Z diavodut organizace odborného vycviku a pozadavku ubytovani pouze ob tyden je
mozné uhradu snizit na polovinu.

4.10.3 Vyse thrady v domov¢ mladeze se neméni, 1 kdyz zak neni ubytovan po vSechny dny
v kalendainim mésici (nemoc, svatky, prazdniny apod.)

4.10.4 Stanoveni vySe uhrady je v kompetenci feditele Skoly (§ 123 odst. 4 élé)a ¢.
561/2004 Sb. a § 5 odst. 4 vyhlasky ¢. 108/2005 Sb.) J\,

5 Souvisejici dokumentace =)

5.1 Externi zavazné dokumenty (v platném znéni) ~ l
|

Zéakon €. 561/2004 Sb. (8kolsky zakon)
Vyhlaska MSMT CR &. 108/2005 Sb. (o $kolskych vychovnychwa ubyteffacich zatizenich)

6 Zavéreéna ustanoveni ! {9/

6.1.1 Vnitini f4&d domova mladeze je zvefejnén Wové domova na misté vefejné

pristupném. \/

6.1.2 S vnitinim fadem domova mladeze sezrﬁﬁ ?z“éky vychovatel prvni den ptislusného
Skolniho roku a dale dle potfeby. Sezndafeni s vnitinim fddem domova mladeze
potvrdi Zaci podpisem na formyf\, tery bude uloZzen v pedagogické agendé
vychovatele. ’ /

6.1.3 Zakonni zastupci nezletil;’wi) ubytovanych zaki jsou seznameni s vydanim vnitfniho
fddu domova mladeze a mohoy se snim seznamit na vetfejné piistupném misté
v domové mladeZe nebo p;;?fednictvim webovych stranek Skoly

6.1.4 Zmény ve vnitinim Fédu\#ova mladeZe je opravnén provadét pouze feditel Skoly.
Mize tak udinit i ha zé,‘ldadé navrhu pedagogickych pracovniki nebo na zdklad¢

navrhu skolské %d\/

6.1.5 Vnitini fd4d domova mlédeze byl projedndn na pedagogické rad¢ a byl predlozen ke
schvaleni Skolské radé.
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* Nehodici se Skrtnéte
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Cenova kalkulace stravy a ubytovani

Strava: snidan¢ a presnidavka 17,- K¢
obéd 32,- K¢
vecere 30,- K¢
celkem 79,- K¢

Ubytovani: 1100,- K&  tfilazkovy pokoj

'

r
1600,- KE  apartman (samostatny sprchov%t, lednicka)
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