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1. Uvod a cil

Skolni Fad vychazi ze zékona €. 561/2004 Sb. o pFedkolnim, zékladnim, stfednim, vy$§im odborném
a jiném vzdélavani (ddle jen skolsky zakon) v platném znéni, pfisluSnych nafizeni vlady a vyhlasek
navazujicich na uvedeny zakon.

Skolni ¥ad je zakladnim pravnim nastrojem pro stanoveni konkrétnich povinnosti a prav zak( a
zakonnych zastupct Zaka. Je prostfedkem k vychové a ziskani vseobecného a odborného vzdélavani
zakl v daném oboru vzdélani. Jeho cilem je jednoznacné stanoveni radu fungovani skoly.

Smérnice je uréena pro vnitfni potfebu Stiedni $koly obchodni a sluzeb SCMSD, Zdar nad Sazavou,
s.r.o., pro pedagogické pracovniky a zaméstnance Skoly, ktefi pracuji s vnitfnimi dokumenty a
zaznamy. Dale je urcena pro Zaky skoly a zakonné zastupce nezletilych zaka.

2. Popis Cinnosti

2.1. Prava zaku a zakonnych zastupct nezletilych Zaku
Predstavuji redIné naroky zakd/zakonnych zastupcd v rdmci vzdélavani ve stredni skole.

e Navzdélavani a sluzby podle Skolského zakona a na informace o pribéhu vzdélavani.

e Volit a byt voleni do Skolské rady.

e Zakladat v rdmci samospravy organy zak{, volit a byt do nich voleni, pracovat v nich a jejich
prostiednictvim se obracet na feditele $koly. Reditel $koly je povinen se stanovisky a vyjadienim
téchto organl zabyvat.

e Vyjadrovat se ke vSem rozhodnutim tykajicim se podstatnych zaleZitosti jejich vzdélavani.

e Na informace a poradenskou c¢innost Skoly v zaleZitostech tykajicich se vzdélavani
podle Skolského zakona. Byt v kontaktu se skolnim poradenskym pracovistém.

e Aktivné se podilet na vzdélavacim procesu skoly.

e VyuzZivat konzultacnich hodin pedagogickych pracovnika.

e Podavat navrhy a pfipominky na zlepSovdni vzdélavacich a ostatnich cinnosti Skoly
prostiednictvim tfidnich samosprav a volenych Zakovskych organ.

e Upozornit pedagogického pracovnika na okolnosti, které by mohly souviset s porusovanim
podminek skolniho Fadu, socialné patologickymi jevy, diskriminaci a rasismem.

e Projednat s feditelem Skoly zavazné pfipominky ke vzdélavani, zpisobu hodnoceni a dale k
neadekvatnim projevim pedagogického pracovnika.

e Ucastnit se akci poradanych nebo doporucenych $kolou v oblasti kulturni, spole¢enské,
sportovni, poznavaci apod.

e Organizovat kolektivni tfidni i celoskolské akce pod vedenim odpovédné osoby.

e VyuZivat Skolni zahradu pti dodrzovani provozniho fadu zahrady.
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e Nainformace o pribéhu vzdélavani zaka.

e Volit a byt voleni do Skolské rady.

e Vyjadrfovat se ke vSsem rozhodnutim tykajicim se podstatnych zaleZitosti vzdélavani, pricemz
jejich vyjadienim musi byt vénovana pozornost.

e Na informace a poradenskou cinnost Skoly v zaleZitostech tykajicich se vzdélavani podle
Skolského zakona.

e Poddvat zasadni pfipominky ke vzdélavani prostfednictvim tfidniho ucitele, ucitele odborného
vycviku, zastupce feditele nebo skolské rady.

e Podavat zasadni pripominky ke stravovani Zak( a tyto projednat svedouci skolni jidelny,
pfipadné s reditelem skoly.

e Podavat zasadni pfipominky k ubytovani Zzakd a tyto projednat s vedouci vychovatelkou,
pfipadné s feditelem skoly.

e Projednat s teditelem Skoly zavaziné pripominky k podminkdm vzdélavani a hodnoceni nezletilych
zaka.

Rodice, popfipadé osoby, které vici zletilym Zaklm plni vyZivovaci povinnost, maji pravo
na informace o prtibéhu vzdélavani zletilého Zaka.

2.2. Povinnosti Zaka a zakonnych zastupcu nezletilych zaku
Predstavuji redlné zavazky zakl/zakonnych zastupc vici Skole v rdmci vzdélavani ve stfedni Skole.

e Radné dochazet do 8koly a fadné se vzdélavat. Ucastnit se prezenéni i distan¢ni formy vyuky.
e Dodrzovat $kolni fad, vnitini fad skolni jidelny i vnitfni fad domova mladeze, predpisy a pokyny

Skoly k ochrané zdravi a bezpecnosti, s nimiz byli seznameni.

e Plnit podminky a ustanoveni Smlouvy o studiu v soukromé skole.
e Doklddat ddvody své nepfitomnosti ve vyucovani nebo odborném vycviku v souladu

s podminkami stanovenymi zakonem a ustanovenim tohoto Skolniho radu.

e Informovat Skolu o zméné zdravotni zplsobilosti, zdravotnich potizich nebo jinych zavaznych
skutecnostech, které by mohly mit vliv na priibéh vzdélavani.
e Sledovat kazdodenné webovou ¢i mobilni aplikaci Bakalafi (zmény rozvrhu, informace k akcim

Skoly atd.)

e Oznamovat Skole Udaje stanovené ve Skolském zakoné, které jsou podstatné pro pribéh
vzdélavani nebo bezpecfnost Zaka, a zmény v téchto udajich. Jedna se zejména o tyto Udaje:

a. jméno a pfijmeni, rodné cCislo, statni obCanstvi a misto trvalého pobytu, adresa pro
dorucovani pisemnosti, telefonické spojeni,

b. Udaje o pfedchozim vzdéldni, v€éetné dosazeného vzdélani,

c. Udaje o tom, zda je Zak zdravotné postizen, véetné Udaje o druhu postizeni, nebo je
zdravotné znevyhodnén, popfipadé socidlné znevyhodnén (pokud je Skole tento Udaj Zakem
poskytnut).

e Ridit se pokyny pedagogickych pracovnikl a ostatnich zaméstnanct koly.

e Nosit do jednotlivych predmét(i ucebnice, sesity, u¢ebni a jiné pomUcky uréené ucitelem daného
predmétu nebo ucitelem odborného vycviku.

o Setfit zafizeni $koly, elektrickou energii, tepelnou energii a vodu.
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UdrzZovat Cistotu a poradek svych véci, mistnosti a prostor pro teoretické vyucovani a odborny

vycvik.

Provadét prace a ¢innosti urc¢ené prislusnym pedagogickym pracovnikem.

V ptipadé urazu své osoby tuto skutecnost ihned ohlasit na sekretariat skoly, kde bude proveden

zaznam o Urazu. V pfipadé drazu jiné osoby, kterd neni pfi védomi, ihned kontaktovat

pedagogického pracovnika nebo feditele Skoly.

Nahradit v plném rozsahu svévolné zplsobenou Skodu na zafizeni Skoly a podilet se na jejim

odstranéni.

UlozZit do uschovny v kanceldfi skoly vyssi finanéni hotovost nebo cenné pfredméty, pokud je Zak

z vaznych dlvodu pfinesl do Skoly.

Zavirat Satni kdje nebo Satni skfiriky, které mu byly pfidéleny.

Odkladat skolni tasku na mista k tomu urcena (lavice v u¢ebné, kde ma zak vyucovani, uzamcena

atna nebo skiirika). Skola nenese odpovédnost v pfipadé odcizeni nebo ztraty $kolni tasky a véci

v ni uloZenych, pokud byla tato taska odloZzena mimo uréend mista. V dobé obéda ve Skolni

jideIné musi mit zak Skolni tasku uloZenou v Satni kdji Ci Satni skfince.

Ucastnit se akci organizovanych $kolou, jeZ souvisi s vyukou.

Do vyucovacich hodin télesné vychovy nosit vhodny cvi¢ebni Ubor a sportovni obuv, které

odpovidaji podminkam stanovenym vnitfnim fadem pronajatych sportovist.

V teoretickém vyucovani se prezouvat do oteviené obuvi, kterd vyhovuje bezpecnostnim

predpisim a hygienickym podminkam, nenosit pokryvku hlavy. Chodit vhodné a slusné obleceni.

Na odborném vycviku pouZivat pracovni odév a pracovni obuv odpovidajici pfislusSnym normam.

Po celou dobu vyuky dodrZovat hygienicka a protiepidemiologicka opatieni.

PFijit na maturitni a zavérecné zkousky ve spolecenském obleceni. Pokud nebude Zak na zkousky

vhodné oblecen, mlze byt ze zkousky vyloucen.

V pripadé ztraty vstupniho Cipu ¢i klice, ktery byl Zakovi pridélen, neprodlené nahl3sit tuto

skutecnost tfidnimu uciteli a zakoupit si Cip €i kli¢ novy.

Béhem vyucovani stanoveného rozvrhem se pohybovat ve vymezenych prostorach arealu skoly.

Opustit budovu skoly v pribéhu vyucovani mlze Zak pouze ve volné hodiné stanovené jeho

rozvrhem. Pokud Zak ve volné hodiné opusti budovu skoly, Skola za néj nenese zodpovédnost.

V pfipadé distanéni nebo kombinované vyuky ma Zak povinnosti se vzdéldvat a komunikovat

s vyucujicim vyhradné pres zvolené IT systémy (MS Teams).

Na odborném vycviku se pohybovat ve vymezenych prostorach pfislusného pracovisté.

Prostory skoly nebo pracovisté odborného vycviku Ize opustit pouze v pfipadé:

a. lékarského oSetfeni po oznameni tfidnimu uciteli, je-li nepfitomen zastupujicimu tfidnimu
uciteli, uciteli odborného vycviku, pfipadné zastupci reditele,

b. souhlasu pedagogického pracovnika, ktery zajistuje vzdélavani nebo dozor na akci
organizované skolou,

c. presunu do sportovni haly, pfipadné jinych cvicebnich prostor po trase a pod dohledem
stanoveného pedagogického pracovnika.
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Zaci a zakonni zastupci 78k maji pravo na pfistup k osobnim Gdajim, na opravu a vymaz
osobnich udajl, které nejsou poZadovany ze zdkona a maji pravo vznést namitku proti
zpracovani osobnich tudaju.

Zpracovani osobnich udajd zaka za ucelem propagace skoly (webové stranky, FB, propagacni
materialy, fotografie, videa) je moZné pouze svyslovnym souhlasem zletilych Zzaka
nebo zakonnych zastupcl nezletilych zaka.

Zaci béhem vyudovéni nesmi pofizovat 74dné zvukové a obrazové zaznamy. Pofizovani
zvukovych a obrazovych zaznamu osob (ucitel, Zak) bez jejich svoleni je v rozporu s ochranou
osobnich Udaji a Obcanskym zékonikem ¢&. 89/2012 Sb. (§84 a §85). Narusovani vyucovani
mobilnim telefonem (i jinou technikou) bude hodnoceno jako prestupek proti skolnimu rfadu.

Skola je povinna zajistit ochranu osobnich tdaji v souladu se zdkonem €. 110/2019 Sb. O
zpracovani osobnich udajli a NaFizenim (EU) 2016/ 679.

2.3.

PInit podminky a ustanoveni Smlouvy o studiu v soukromé skole.

Zajistit, aby zak dochazel fadné do skoly.

Dokladat divody nepfitomnosti Zaka ve vyudovani (na odborném wvycviku) v souladu s

podminkami stanovenymi zdkonem a ustanovenim tohoto skolniho radu.

PFi dovrseni zletilosti Zdka mUZe jeho zdkonny zastupce dat pisemny souhlas s tim, Ze si zletily

zak bude absenci omlouvat sam. V pfipadé neudéleni pisemného souhlasu budou i nadale

akceptovany pouze omluvenky od zdkonného zastupce Zaka.

Na vyzvani teditele Skoly se osobné zucastnit projedndni zdvainych otdzek tykajicich se

vzdélavani zaka.

Informovat Skolu o zméné zdravotni zpUsobilosti, zdravotnich potiZich nebo jinych zavaznych

skutecnostech, které by mohly mit vliv na pribéh vzdélavani nezletilého zZaka.

Oznamovat Skole udaje stanovené ve skolském zakoné, které jsou podstatné pro pribéh

vzdélavani nebo bezpecnost zaka, a zmény v téchto udajich. Jedna se zejména o tyto udaje:

a. jméno a prijmeni, rodné Cislo, statni obcanstvi a misto trvalého pobytu, adresa pro
dorucovani pisemnosti, telefonické spojeni,

b. Udaje o prfedchozim vzdéldni, v€etné dosazeného vzdélani,

c. Udaje otom, zda je Zak zdravotné postiZen, v€etné Udaje o druhu postiZeni, nebo zdravotné
znevyhodnén, poptipadé socidlné znevyhodnén (pokud je sSkole tento udaj zakonnym
zastupcem poskytnut).

Vzajemné vztahy zaka (zakonnych zastupct nezletilych zakua)
s pedagogickymi pracovniky

Dodrzuji pravidla slusného chovani.

V teoretickém vyucovani zdravi prichod a odchod ucitele povstanim.

Dodrzuji prestavky stanovené rozvrhem.

V pfipadé nepfitomnosti ucitele 10 minut po zvonéni oznami zakovska sluzba uréena tridnim
ucitelem tuto skutecnost zastupci feditele skoly, ptipadné rediteli Skoly.
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PIni tkoly stanovené v pribéhu vyucovaci hodiny nebo vyucovaciho dne zadané pedagogickym
pracovnikem.

Seminarni prace nebo projekty zadané v rdmci vzdélavani zpracovavaji samostatné s vyuzitim
povolenych dostupnych prostredkd, véetné ICT.

Prokaze-li pedagogicky pracovnik plagiatorstvi z vefejnych komunikacnich siti, fesi tuto
zaleZitost reditel skoly v ramci kazenskych opatieni v souladu se zidkonnou normou
(Skolsky zakon) a timto Skolnim Fadem.

2.4. Provoz a vnitrni rezim sSkoly
Predstavuje zakladni aspekty fungovani skoly.

Zak vstupuje a odchazi ze gkoly vechodem do aten podle stanoveného ¢asu. Vchod je zabezpecen
elektronickym zamkem. Ubytovani Zaci pfichdzi a odchdzi vchodem z domova mladeze.
Povinnosti kazdého Zaka je zaznamenat prichod i odchod ze skoly pfidélenym Cipem. V pripadé
ztraty nebo poskozeni Cipu okamzité informuje tfidniho ucitele.

K prezuti a odloZeni svrchniho oSaceni slouzi kdje pro jednotlivé tfidy nebo Satni skfinky, od
kterych Zak na zacatku Skolniho roku obdrzi kli¢. Na konci Skolniho roku, nebo ukonci-li vzdélavani
v pribéhu skolniho roku, odevzda kli¢ tfidnimu uciteli.

V teoretickém vyucovani je vyucovaci jednotkou vyucovaci hodina (45 minut), na odborném
vycviku je vyucovaci jednotkou ucebni den. Délka ucebniho dne je v souladu s ustanovenim
zédkona ¢. 262/2006 Sb. zakoniku prace ve znéni jeho zmén.

Zaci prichazi do teoretického vyucovani nejpozdéji v 7.55 hodin tak, aby pred zahdjenim
vyucovani v 8.00 hodin byli pfipraveni na vyuku. Pokud vyucovani zacina jinou nez 1. vyucovaci
hodinou, pfichazi zak vidy alespon 5 minut pred jejim za¢atkem.

Zaci pFichazi na odborny vycvik nejpozdéji 10 minut pfed jeho zahajenim. U¢itel odborného
vycviku mize zaka uvolnit z dvodu autobusového nebo vlakového spoje nejvyse 10 minut pred
zahajenim i pfed ukoncenim ucebniho dne, a to na zdkladé pisemného souhlasu zdkonného
zastupce (prostrednictvim systému Bakalafi).

Reditel $koly méZe uvolnit zaka z divodu dopravniho spojeni p¥i sménném provozu na odborném
vycviku nejvyse o 20 minut na zdkladé Zadosti zletilého Zaka nebo zakonného zastupce
nezletilého Z4ka. Reditel $koly ve vyjime&nych piipadech individualné posoudi uvolnéni delsi nez
20 minut. V kazdém pripadé je Zakovi zadana souhrnna prace odpovidajici rozsahu tydenniho
uvolnéni. Skola nezodpovida za diisledky v ptipadé Gjmy na zdravi v dobé, kdy je 7ak uvolnén.
Na odborném vycviku jsou Zaci povinni dodrZovat zasady poctivosti prodeje a odpovédného
vztahu k materidlu a svéfenym hodnotdm. Zaci v oborech sluzeb pouZivaji materidl dle pokynii
ucitele odborného vycviku.

Je-li Zakovi prokazana kradez zbozi, materialu nebo financni hotovosti, je tato skutecnost
hodnocena jako zavainé poruseni Skolniho fadu a je feSena kazeriskym opatienim v
souladu se zakonnou normou (Skolsky zakon) a timto Skolnim fadem.

Pokud Zaci ptindseji na pracovisté odborného vycviku vlastni materidl nebo zbozi, které jsou
shodné s materidlem nebo zbozim zde uzivanym nebo prodavanym, jsou povinni tuto skute¢nost
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nahldsit prislusnému uciteli odborného vycviku nebo instruktorovi pred zahajenim ucebniho
dne.

Pfed kaidym odchodem Zaka z pracovisté odborného vycviku ma pravo ucitel odborného
vycviku pozadat Zaka o kontrolu osobnich véci. V pripadé odmitnuti spoluprace zaka a podezreni
na poruseni Skolniho fadu ma ucitel odborného vycviku prévo zZéka zadrzet do ptijezdu policie a
kontrolu osobnich véci provést za jejich pfitomnosti i bez souhlasu Zaka.

0. hodina 7.05-7.50

Pfestavka 7.50-8.00
1. hodina 8.00-8.45

Pfestavka 8.45-8.55
2. hodina 8.55-9.40

Pfestavka 9.40-9.55
3. hodina 9.55-10.40

Prestavka 10.40-10.50
4. hodina 10.50-11.35

Prestavka 11.35-11.40
5. hodina 11.40-12.25

Prestavka 12.25-12.30
6. hodina 12.30-13.15

Prestavka 13.15-13.20
7. hodina 13.20-14.05

Prestavka 14.05-14.15
8. hodina 14.15-15.00

Prestavka 15.00 - 15.05
9. hodina 15.05-15.50

Prestavka 15.50 — 15.55

Skola mGze v odGvodnénych a ojedinélych p¥ipadech vyuiit kombinovanou vyuku, pfi niz se
stfidd prezencni vyuka s distanénimi formami vzdélavani.

O vyuziti kombinované vyuky, jejim rozsahu, organizaci, terminu a zpUsobu realizace rozhoduje
Feditel $koly. Zaci jsou o konani kombinované vyuky a o svych povinnostech véas informovani
prostfednictvim systému Bakalafri.

Distan¢ni Cast kombinované vyuky muZe probihat synchronné, tedy v redlném case
prostfednictvim online vyuky, nebo asynchronné formou samostatné prace Zakd, plnéni
zadanych ukoll a prace s vyukovymi materialy.

Ucast 7ak( na synchronni distanéni vyuce je povinnd. Nepfitomnost 7aka se omlouvd v souladu
s pravidly stanovenymi timto Skolnim fadem.

Zaci jsou pfi kombinované vyuce povinni pravidelné sledovat informaéni systém 8koly (MS
Teams), fidit se pokyny vyucujicich, plnit zadané ukoly ve stanovenych terminech a dodrZovat
pravidla bezpecného a odpovédného vyuzivani digitdlnich technologii.



Stfedni $kola obchodni a sluzeb SCMSD, Zdar nad Sazavou, s.r.o. List ¢islo: 9/24

Smérnice QS 75-01

Skolni rad Vydani: 9

e Tridni ucitel a ucitel odborného vycviku jmenuje zakovskou sluzbu, ktera udrzuje poradek ve
tfidé a na pracovisti odborného vycviku. V pfipadé zjisténi zdvady na Skolnim majetku zakovska
sluzba nahlasi tuto skutec¢nost uciteli.

e V rozvrhu jednotlivych tfid je zakomponovana volna vyucovaci hodina na obéd tak, aby bylo
umoznéno zaklm jednotlivych tfid obédvat po 4., 5., 6. pfipadné 7. vyucovaci hodiné v ramci
moznosti sestaveného rozvrhu.

e Pouze tato prestavka je vycClenéna pro stravovani ve skolni jidelné a Zakim neni dovoleno
stravovat se ve $kolni jidelné v jiny nez vymezeny cas.

Poruseni tohoto ustanoveni je klasifikovdano jako poruseni Skolniho fadu a je feSeno
kazeriskym opatifenim v souladu se zakonnou normou (Skolsky zakon) a timto Skolnim
fadem.

e Pfed odchodem ze tfidy po skonceni posledni vyucovaci hodiny Zaci zvednou Zidle na lavice ve
tridé, smazou tabuli, seberou a vyttidi odpadovy material do odpadkovych kosu.

e Pred odchodem z pracovisté v ramci odborného vycviku uklizi Zaci sva pracovisté dle pokynl
ucitele odborného vycviku (instruktora odborného vycviku).

e 7Zaci v odborném vycviku pouZivaji stanoveny pracovni odév. Pokud se 7ak dostavi na odborny
vycvik bez stanoveného pracovniho odévu, neni mu Ucast na odborném vycviku umoznéna.
V takovém ptipadé mu je nabidnuta Ucast na teoretické vyuce. U nezletilych Zakl je soucasné
kontaktovan zdkonny zastupce.

e Zbezpecnostnich a hygienickych dlivodl je zakdzano nosit prstynky, ndramky a hodinky u viech
ucebnich obor(, kovové ¢asti v oblicejové partii.

e 7aci v odborném vycviku maji denné ¢isté a upravené vlasy, Cisty pracovni odév. Jsou zakazany
dlouhé nalakované nehty véetné modelaze nehtd.

e Koufit v prostorach budovy Skoly, domova mladeZe, odloucenych pracovistich odborného
vycviku, v prostoru Skolni zahrady a na pozemcich skoly a domova mladeZe. Zakaz plati také pro
»elektronické cigarety”, poptipadeé jiné tabakové vyrobky.

e Pozivat alkohol nebo uzivat navykové latky v prabéhu vsech akci organizovanych skolou.

e Opustit z bezpecnostnich diivodd prostory Skoly i pracovisté odborného vycviku bez souhlasu
pedagogického pracovnika po dobu vyucovani véetné prestavek (mimo volné hodiny stanovené
rozvrhem).

e Prijit na teoretické vyucovani nebo na pracovisté odborného vycviku pod vlivem alkoholu,
pfipadné pod vlivem ndvykové latky.

e Do arealu Skoly a na pracovisté odborného vycviku donést, drZzet zde ¢i aplikovat navykovou
latku nebo provadét jeji distribuci.

V pripadé neadekvatniho chovani ¢i projevii ohroZujicich Zaka nebo jeho okoli, je
kontaktovan zakonny zastupce Zaka ¢i Policie CR.

e Pouzivat vlastni elektronické spotrebi¢e v prlibéhu vyucovani nebo vyucovaciho dne na
odborném vycviku bez souhlasu pedagogického pracovnika.
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Dobijet elektronické spotiebice, a to z dlvodll bezpecnosti.

Manipulovat se stroji a pFistroji bez souhlasu pedagogického pracovnika.

Pouzivat mobilni telefon v pribéhu vyuky. V teoretickém vyucovani ulozi Zak mobilni telefon do
své tasky, pfipadné na misto urcené ucitelem. V odborném vycviku urci ucitel odborného
vycviku misto uréené k uloZeni mobilniho telefonu. Telefon musi byt po dobu vyucovaci hodiny
nebo pracovnich ¢innosti na odborném vycviku v reZimu nerusit. Pfi opakovaném poruseni
zakazu ma vyucujici prdvo zZakovi mobilni telefon na dobu vyucovaci hodiny odebrat a po
ukonéeni hodiny mu jej vratit zpét. Tento prestupek proti Skolnimu fadu bude feSen také
kazenskym opatfenim.

Pfinést do skoly, ptipadné na odborny vycvik, secné, bodné zbrané a zbrané bojovych umeéni,
stfelné zbrané, ndboje, vybusniny nebo chemikalie, manipulovat s nimi, pfipadné ohroZovat své
okoli.

Organizovat a realizovat Cinnosti, které by vedly k potlacovani osobni svobody ostatnich Zakd,
pedagogickych pracovnik( ¢i dalSich zaméstnanct skoly a rasové nesnasenlivosti.

Pouzivat motorova vozidla k presunu v prlibéhu vyucovani (napf. na télesnou vychovu pfi
presunu do sportovni haly ¢i pfi akcich poradanych Skolou) nebo vyucovaciho dne odborného
vycviku.

Svévolné premistovat zatizeni a inventar skoly a zasahovat do nich.

Poruseni téchto vySe uvedenych ustanoveni je klasifikovano jako zavainé poruseni
Skolniho fadu a je FreSeno kazeriskym opatienim v souladu se zdkonnou normou (Skolsky
zakon) a timto Skolnim fadem.

Podminky zajisténi BOZP a PO zdkd a jejich ochrany pred socidlné
patologickymi jevy a pred projevy diskriminace, nepratelstvi, nebo nasili
Zaci jsou pravidelné na zac¢atku $kolniho roku progkoleni o podminkdch BOZP (bezpeénost a

ochrana zdravi) a PO (poZarni ochrana) a svym podpisem potvrdi tuto skutecnost.

Pfed kurzem, jednodenni nebo vicedenni akci organizovanou Skolou, prazdninami nebo volnem
stanovenym feditelem Skoly jsou Zaci pouceni o podminkach BOZP pfisluSnym pedagogickym
pracovnikem, ktery tuto skutecnost zapiSe do pfislusné pedagogické dokumentace.

Dojde-li kvaznému urazu vlivem poruseni BOZP, provede pedagogicky pracovnik nové
proskoleni a zapiSe do pfislusné dokumentace jeho pribéh.

Urazem 73ka je Uraz, ktery se stal pfi vzdélavani nebo s nim souvisejicich ¢innostech. Povinnosti
zaka je hlasit draz ihned. Pokud skola prokaze zavinéni na strané zdka, mize se zodpovédnosti
za odskodnéni skolniho Urazu zprostit pIné nebo castecné.

Urazem 74k neni uUraz, ktery se 7ak(im stane na cesté do $koly (odlouc¢eného pracovisté
odborného vycviku) a zpét. Pokud bylo Zakam pfi akci konané mimo budovu skoly (odlouéeného
pracovisté odborného vycviku) uréeno misto jako shromazdisté, neni Urazem zaku uraz, ktery se
stane na cesté tam a zpét.

Z4ci jsou povinni ozndmit pedagogickému pracovnikovi projevy diskriminace, nepfatelstvi nebo
nasili, které se projevi v jeho okoli.

Zvlasté hrubé slovni a umyslné fyzické utoky zaka vici vSem pracovnikiim Skoly se vidy povazuji
za zavazné zavinéné poruseni povinnosti stanovenych skolskym zakonem a timto skolnim radem.
Je feseno vychovnou komisi.

Zakam je zakdzéno vpousténi osob do budovy $koly.
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Vychovna komise fesi porusovani téchto jevi kazenskym opatienim v souladu se
zakonnou normou (Skolsky zakon) a timto skolnim fadem.

2.6. Podminky pro zachazeni s majetkem skoly ze strany Zakd

e 7Z&ci svym jednanim a chovanim udrzuji majetek $koly tak, aby nedoslo k jeho poskozeni.

e V pfipadé zjisténi poskozeni majetku Skoly je zak povinen tuto skutecnost ihned nahlasit
zameéstnanci Skoly, ktery neprodlené informuje spravce budov.

e Prokaze-li se zakovi jeho Ucast na poskozeni majetku skoly, zajisti Zdk nebo jeho zdkonny
zastupce odstranéni skody, pfipadné finan¢ni Ghradu nakladl na odstranéni tohoto poskozeni.

e Zapujceny inventar, ktery je majetkem Skoly, odevzdaji Zaci pedagogickému pracovnikovi ve
stavu pred zapUjcenim. V pripadé poskozeni, ztraty apod. uhradi Zak nebo jeho zdkonny zastupce
nahradu v plné vysi nebo ve vysi opravy.

e Manipulovat s okny a zatemnénim (Zaluzie) smi Zak pouze pod dohledem ucitele.

e Pokud zaci kmenovych trid zjisti poSkozeni inventare, nahlasi tuto skutecnost tfidnimu uciteli,
ktery o tom neprodlené informuje spravce budov.

Reditel 3koly Fesi provinéni zdmérného poskozeni majetku kazeriskym opatienim v
souladu se zakonnou normou (Skolsky zakon) a timto Skolnim Fadem.

2.7. Podminky pro omlouvani neucasti zaka ve vyucovani a uvoliovani zaka
z vyucovani

o Zletily zak nebo zdkonny zastupce nezletilého Zdka oznami Skole nejpozdéji do 3 pracovnich dnti
divody nepfitomnosti Zaka prokazatelnym zptisobem, to znamena elektronickou omluvenkou
v systému Bakalari. Soucasné je povinen informovat odloucené pracovisté skoly, na kterém zak
provadi odborny vycvik.

e Jestlize se Zak neucastni vyucovani po dobu 5 wvyucovacich dnid a jeho nedcast neni
prokazatelnym zplsobem omluvena, vyzve feditel Skoly Zaka nebo zdkonného zastupce
nezletilého zaka, aby neprodlené dolozil divody Zakovy neptitomnosti. Pokud do 10 dna
od doruceni vyzvy Zak do Skoly nenastoupi nebo nedolozi dlivod nepfitomnosti, posuzuje se, jako
by vzdélavani zanechal poslednim dnem této lh{ty. Timto dnem prestava byt zakem skoly.

e Tridni ucitel nebo ucitel odborného vycviku omluvi nepfitomnost Zaka na zdkladé predloZeni
omluvenky potvrzené zletilym zakem (za predpokladu udéleni pisemného souhlasu zdkonného
zastupce) nebo zakonnym zastupcem nezletilého 7aka nebo lékafem. Zak je povinen predloZit
omluvenku nejpozdéji do 3 dnl po pFichodu do skoly. Pfi nedodrzeni tohoto postupu bude
neucast posuzovana jako neomluvena absence.

e Navstévu lékare v misté sidla Skoly neni moZno omlouvat na cely den. S vyjimkou akutnich stavti
navstévuje Zak Iékare prednostné mimo vyucovani.

e 74k mGZe byt uvolnén (omluven) z rodinnych ¢i osobnich déivodl pouze 1x za pololeti.

e Vramci kazdého pololeti jsou tolerovany pouze dva pozdni pfichody napfiklad z dGvodu zaspani.

e Vodlvodnénych pripadech (napfiklad pfi ¢asté absenci zaka) muze tridni ucitel nebo ucitel
odborného vycviku vyZzadovat doloZzeni dlvodu nepfitomnosti zdka urednim dokladem
nebo lékafskym potvrzenim.

Neni-li absence prokazatelnym zplisobem omluvena, je hodnocena jako neomluvena a
fedi ji vychovnd komise dle zasad stanovenych Metodickym doporu¢enim MSMT
k prevenci a postihu zaskolactvi a omlouvani zaka z vyucovani ze dne 5. 2. 2024.
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Zna-li zletily Zadk nebo zdkonny zastupce nezletilého Zdka predem divod nepfitomnosti
ve vyucovani nebo na odborném vycviku, informuje v dostate¢ném casovém predstihu tfidniho
ucitele nebo ucitele odborného vycviku elektronickou omluvenkou v systému Bakalati, jedna-li
se o uvolnéni na 1 den. P¥i vicedenni absenci ve vyucovani nebo na odborném vycviku pozada
zletily Zak nebo zakonny zastupce nezletilého Zaka nejméné 5 pracovnich dni predem o uvolnéni
feditele Skoly formou tiskopisu, ktery si vyzvedne na sekretaridtu Skoly nebo vytiskne z webovych
stranek Skoly.

Skola neodpovidé za dlsledky v pfipadé Gjmy na zdravi uvolnéného zaka.

2.8. Pravidla pro hodnoceni vysledku vzdélavani zaku

Zaci jsou pribéiné hodnoceni na zakladé prokazani vysledkd svych védomosti, dovednosti,
komunikativnich schopnosti, aktivity a pristupu k vyucovani nebo odbornému vycviku.
Hodnoceni zdka musi byt objektivni, spravedlivé a nestranné.
Hodnoceni vysledkl vzdélavani zakl je plné v kompetenci uciteld jednotlivych vyucovacich
predmétd a ucitell odborného vycviku. Na zacatku kazdého pololeti vyucujici prokazatelné
seznami zaky se zplsoby a kritérii hodnoceni. BEéhem hodnoceni uplatriuje vyucujici pfimérenou
narocnost a pedagogicky takt, kombinuje riizné formy hodnoceni, prihlizi k vékovym moznostem
Zaka, jeho schopnostem a ke specifickym porucham uceni.
Vzidy se bere v Gvahu situace a podminky Zaka pro vzdélavani. Individualni pristup je daleZitou
soucasti hodnoceni.
Zakladnim predpokladem pro hodnoceni Zaka je procentualni spinéni dochazky.
» 74k je klasifikovan v kazdém pololeti za nasledujiciho predpokladu:
a) Vteoretickém vyucovani v oborech vzdélavani s maturitni zkouskou je maximalni
povolend absence 25 % v kazdém jednotlivém predmétu.
b) V teoretickém wvyucovdni voborech vzdéldvani svyucnim listem je maximalni
povolend absence 30 % v kazdém jednotlivém predmétu.
c) Naodborném vycviku je maximalni povolend absence 25 %.
= V pfipadé absence vkaidém jednotlivém pfedmétu v teoretickém vyucovani nad 25 %
v oborech vzdélavani s maturitni zkouskou (nad 30 % v oborech vzdélavani s vyucnim listem)
Ize ve vyjimecnych pfipadech a na zdkladé souhlasného stanoviska tfidniho ucitele podat ve
stanoveném terminu k rukam feditele $koly Zadost o hodnoceni #aka. Divodem podéni této
74dosti je pfedevsim dlouhodobd nepFitomnost 7aka ve $kole ze zdravotnich divodd. Zadost
na predepsaném formulafi podava t¥idni uéitel. Zadost posuzuje feditel dle smérnice Kritéria
pro uznani hodnoceni Zaka, se kterou jsou Zaci prostfednictvim tfidniho ulitele sezndmeni na
zacatku $kolniho roku. Zadost o hodnoceni zaka nelze podat v pfipadé, kdy zak soucasné ve
stejném pololeti Skolniho roku podal Zadost o uvolnéni z vyucovani.
=V pfipadé absence na odborném vycviku nad 25 % kond Zak hodnoceni v ndhradnim terminu
vidy.
= Ve zcela vyjimecnych pfipadech mUlze pfi prekroéeni povolené absence maximalné o 2 %
vyvolat tfidni ucitel na pedagogické radé jedndni o pripadném uznani klasifikace Zaka. Za
téchto okolnosti mize byt tedy Zzdk klasifikovan vkazdém jednotlivém predmétu
v teoretickém vyucovani pfi absenci do 27 % v oborech vzdélavani s maturitni zkouskou, do
32 % v oborech vzdélavani s vyucnim listem a do 27 % na odborném vycviku. Pfi pfipadném
uznani klasifikace zdka se posuzuje predevsim pfistup Zaka ke studiu, divody absence,
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charakter pfedmétu, pocet znamek v predmétu a predpoklddana vysledna klasifikace zaka.
Jedndni na pedagogické radé vychazi z jednaciho fadu pedagogické rady.
U Zakd, ktefi se pravidelné Ucastni sportovni pfipravy a soutéZi na reprezentacni Urovni, mize
byt pfi posuzovani a hodnoceni jejich absence ptihlédnuto ke zvySené casové a organizacni
narocnosti sportovni ¢innosti.
ZvySena absence souvisejici s Ucasti zdka na sportovni reprezentaci, sportovni pfiprave,
soustfedénich, zédvodech nebo soutézich bude posuzovéna individualng. Zak je povinen 8kolu o
planovanych sportovnich aktivitdch véas informovat a na vyZzadani doloZit jejich konani
potvrzenim ptislusného sportovniho klubu, svazu nebo jiné opravnéné organizace.
Zohlednéni zvysené absence nezbavuje zdka povinnosti radné plnit studijni povinnosti, doplnit
zameskané ucivo a vykonat stanovené formy ovérovani znalosti a dovednosti v terminech
dohodnutych se Skolou.
Zavérecné hodnoceni vysledkl vzdélavani zaka je uzavieno na konci kazdého pololeti daného
gkolniho roku k datu stanovenému feditelem Zkoly. Zakovi je vyddno rocnikové vysvédéeni.
Za prvni pololeti skolniho roku lze misto ro¢nikového vysvédceni vydat zakovi vypis z vysvédceni.

Ziskavaji ucitelé nebo ucitelé odborného vycviku soustavhym sledovanim prace z3aka, jejich
vykonl a pfipravenosti na vyucovani nebo odborny vycvik. Znalosti a dovednosti zZaka lze
provérovat Ustnim zkousenim, rlznymi formami pisemného zkouseni, hodnocenim grafickych
praci, hodnocenim praktickych dovednosti, hodnocenim uloh praktického cvi¢eni a podobné. V
kazdém predmétu musi byt zdk za kazdé pololeti hodnocen minimdlné tfemi znamkami u
pfedmétu s 1 hodinovou tydenni dotaci, minimalné ¢étyfmi znamkami u pfedmétu s 2 hodinovou
tydenni dotaci, minimalné péti zndmkami u pfedmétu s 3 hodinovou tydenni dotaci, minimalné
Sesti zndmkami u pfedmétu s 4 hodinovou tydenni dotaci. Minimalni pocet zndamek na
odborném vycviku je 8 za kazdé pololeti. Pro hodnoceni Zaka s diagnostikovanou poruchou uceni
je toto zohlednéno na zakladé platného doporuceni pedagogicko-psychologické poradny, které
je soucasti dokumentace vychovného poradce.

Za hodnoceni Zaka zodpovida ucitel daného pfedmétu a ucitel odborného vycviku. Pfi uréovani
prospéchu na konci klasifikaniho obdobi se hodnoti dosazené studijni vysledky zaka za celé
klasifikacni obdobi, jeho aktivita i celkovy pfistup Zaka ke studiu, vysledna zndmka proto nemusi
byt primérem dil¢ich znamek za hodnocené obdobi. Pokud v nékterém predmétu nebo na
odborném vycviku v daném klasifikaénim obdobi vyuc€uje soubézné vice ucitelll nebo ucitelll
odborného vycviku, hodnoceni je stanoveno nazdkladé jejich vzdjemné dohody. Vaha
hodnoceni kazdého pedagoga je zavisla na poc¢tu oducenych hodin v ramci tydenni hodinové
dotace, v pfipadé shody poctu hodin je hodnoceni stanoveno na zakladé jejich vzajemné dohody.
Sebehodnoceni je dlleZitou soucdsti hodnoceni Zaka. Posiluje sebelctu a sebevédomi zakd.
Chybu je tfeba chépat jako pfirozenou véc v procesu uceni. Zak dovede popsat, co se mu dafi,
v ¢em se musi zlepsit a navrhne, jak bude dal pokracovat.

V ramci zavérecného hodnoceni se na konci klasifikacniho obdobi vychazi z nasledujicich
stupnu:

= vyborny

= chvalitebny

= dobry

= dostatecny

= nedostatecny
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Stupern 1 (vyborny)

74k ovlada pozadované ucivo v celém rozsahu, samostatné a tvofivé, pouziva ziskané védomosti
pri feSeni teoretickych a praktickych ukold. Jeho Ustni a pisemny projev je pfesny, spravny, vystizny.
Graficky projev je pfesny s odpovidajici estetickou trovni zpracovéni. Zak je schopen samostatné
studovat pfiméfené texty s pochopenim souvislosti a s odpovidajicim pisemnym zpracovanim. Zak
se aktivné zapojuje do vyucovdni, pripadné rozviji své védomosti s vyuzitim informacnich
technologii, které prokazatelné ve vyucovani vyuziva.

Stupen 2 (chvalitebny)

74k ovlada pozadované udivo v podstaté v celém rozsahu, samostatné, pfipadné podle mensich
podnétl vyucujiciho pouZiva ziskané védomosti pri feseni teoretickych a praktickych Ukold. Jeho
Ustni a pisemny projev mize mit mensi nedostatky v presnosti, spravnosti a vystiznosti. Graficky
projev je bez vétdich nepresnosti s odpovidajici estetickou UGrovni zpracovéni. Zak je schopen
samostatné nebo s mensi pomoci studovat primérfené texty s pochopenim souvislosti a s
odpovidajicim pisemnym zpracovdnim. Jeho aktivita odpovida danym schopnostem.

Stupen 3 (dobry)

73k ma v ovladani pozadovaného uciva nepodstatné mezery, pii fedeni teoretickych a praktickych
Ukold se dopousti chyb. Zavaznéjsi chyby a nedostatky dovede za pomoci vyucujiciho opravovat. V
Ustnim a pisemném projevu jsou nedostatky v presnosti, spravnosti a vystiznosti. Graficky projev je
méné esteticky a ma uréité nedostatky. Zak je schopen si samostatné osvojit dil¢i témata dle navodu
vyucujiciho.

Stupen 4 (dostatecny)

Z4ak ma v ovladani u¢iva vainé mezery, pii fedeni teoretickych a praktickych tkolG je malo pohotovy
a ma vétsi nedostatky. V Ustnim a pisemném projevu jsou vazné nedostatky v pfesnosti, spravnosti
a vystiznosti. V logice mysleni jsou zavazné chyby, pfi aplikacich chybi samostatnost. Graficky projev
je malo esteticky s vaznymi nedostatky. Pfi samostatném studiu ma Zak velké tézkosti.

Stupen 5 (nedostatecny)

Zak ma v ovladani uciva zavazné a znaéné nedostatky, pfi Feeni teoretickych a praktickych probléma
ma velmi podstatné nedostatky. V Ustnim a pisemném projevu jsou velmi zavazné nedostatky v
presnosti, spravnosti a vystiznosti. Uroveri vysledk( ¢innosti 7dka ma velmi zavazné nedostatky a
chyby, které se nedafi opravit ani s pomoci vyucujiciho.

Stupen 1 (vyborny)

74k ovlada pozadované praktické dovednosti s vhodnym vyuZitim ziskanych teoretickych védomosti.
Pracuje samostatné a spravné, voli vhodné pracovni postupy, vhodné nastroje a pomucky k
provadénym cinnostem. Aktivné pristupuje ke svéfenému ukolu, ktery spini v daném casovém
limitu. DodrZuje bezpecnostni pfedpisy. Kvalita prace je na vysoké urovni.

Stupen 2 (chvalitebny)

73k ma v ovlddani pozadovanych praktickych dovednosti a ve vhodném vyufZiti ziskanych
teoretickych védomosti mensi potiZe. Pracuje samostatné s mensi pomoci vyucujiciho. Dodrzuje
bezpecnostni predpisy. Kvalita prace je bez vétsich nedostatk( a je splnéna v ¢asovém limitu.
Stupen 3 (dobry)

Zak vyzaduje ¢asto pomoc a radu, mé potize s praktickou aplikaci teoretickych poznatkil do praxe.
Nepracuje samostatné, pracovni projev je nejisty, pomaly, ¢asto se vyskytuji nepfesnosti a
nedodrZeni stanoveného casového limitu. Chybi aktivni pfistup k vyuce. DodrZuje bezpecénostni
predpisy.
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Stupen 4 (dostatecny)

Zak je pfi vyuce pasivni, vyzaduje trvaly dohled a kontrolu vyucujiciho. Obtizné aplikuje ziskané
teoretické védomosti do praxe. Vysledky prace jsou nepresné, casto nefunkéni, Zadk nejevi zdjem
o zlepseni, porusuje pracovni kdzen a v plné mife nedodrzuje pravidla BOZP.

Stupen 5 (nedostatecny)

74k velmi $patné ovlada praktické dovednosti, ma také velmi $patné teoretické znalosti a nedokaze
je aplikovat do praxe. Neni schopen pracovat ani s pomoci vyucujiciho. Nema dostatecny zdjem o
odborny vycvik, zjevné se vyhyba stanovenym cinnostem. Vysledky prace vykazuji vazné praktické i
teoretické nedostatky. Porusuje bezpecnostni predpisy.

e Celkové hodnoceni na vysvédceni se vyjadiuje stupni
= Prospél s vyznamendnim
=  Prospél
= Neprospél
= Nehodnocen (pouze za 1. pololeti)

Prospél s vyznamenanim

Zak prospél svyznamendanim, neni-li klasifikace v #ddném z povinnych predmétd stanovenych
Skolnim vzdélavacim programem horsi nez 2 (chvalitebny), priimérny prospéch ze vsech povinnych
predmétd stanovenych Skolnim vzdélavacim programem neni horsi nez 1,5 a jeho chovani je
hodnoceno stupném 1 (velmi dobré)

Prospél

Zak prospél, neni-li klasifikace v nékterém z povinnych pfedmét(i stanovenych $kolnim vzdélavacim
programem hodnocena stupném 5 (nedostatecny).

Neprospél

Zak neprospél, je-li klasifikace v nékterém z povinnych pfedmétil stanovenych $kolnim vzdé&lavacim
programem hodnocena stupném 5 (nedostatecny) nebo neni-li Zzak hodnocen z nékterého pfedmétu
na konci druhého pololeti.

Nehodnocen

74k je nehodnocen, pokud ho neni mozné hodnotit z nékterého pfedmétu na konci prvniho pololeti
ani v nahradnim terminu.

2.9. Doplnéni Ci oprava klasifikace zaka

e Nelze-li zdka hodnotit vdaném predmétu nebo na odborném vycviku na konci 1. pololeti z
dlvodu vysoké absence Ci zjinych objektivnich divod( (napfiklad nedostatecné mnoZstvi
znamek), ma vyudujici moinost 7aka nehodnotit. Reditelem $koly mu je stanoven nahradni
termin k doplnéni klasifikace a to tak, aby hodnoceni za prvni pololeti bylo provedeno nejpozdéji
do konce mésice Cervna. Tridni ucitel prikaznym zplsobem informuje zletilého Zdka nebo
zakonného zastupce nezletilého Zaka o terminu doplrikové zkousky. Nedostavi-li se Zak vtomto
terminu, je mu stanoven nahradni termin. Pokud se nedostavi Zak k ndhradnimu terminu, dalsi
termin doplrikové zkousky mu je stanoven rozhodnutim feditele Skoly pouze na zakladé pisemné
zadosti podané do 3 pracovnich dnl od data kondani ndhradniho terminu doplrikové zkousky
podloZeného lékafskym potvrzenim, a to zletilym Zakem nebo zakonnym zastupcem nezletilého
Zaka. V opacném pfipadé je zak v 1. pololeti nehodnocen.
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Nelze-li zdka hodnotit v daném predmétu nebo na odborném vycviku na konci 2. pololeti z
divodu vysoké absence ¢i zjinych objektivnich divodd (naptiklad nedostate¢né mnoiZstvi
znamek), ma vyuduji moznost 7dka nehodnotit. Reditelem $koly mu je stanoven nahradni termin
k doplnéni klasifikace v poslednim tydnu v srpnu. Tfidni ucitel prikaznym zplsobem informuje
zletilého Zaka nebo zdkonného zastupce nezletilého Zdka o terminu doplfikové zkousky. Ze
zédvainych divodd muze feditel skoly povolit ndhradni termin hodnoceni nejpozdéji do konce
mésice zari v pfistim Skolnim roce. Do této doby Zak navstévuje podminéné nejblizsi vyssi rocnik.
Neni-li mozné zaka hodnotit ani v tomto terminu, Zzak neprospél.

Ve vyjimecénych pripadech u Zakl koncicich ro¢niki a na zakladé pisemné Zadosti podané zletilym
zakem pripadné zdkonnym zastupcem nezletilého Zdka, muiZe reditel Skoly rozhodnout o
povoleni vykonat ndhradni zkousku v dfivéjsim terminu, nejdfive vSak v mésici ¢ervnu.
Dopliikova zkouska se kona zasadné v dobé mimo vyucovani. V pfipadé odborného vycviku i
télesné vychovy lze ve vyjimecnych pripadech konat tuto zkousku za 1. pololeti skolniho roku i
v dobé vyucovani.

Pfi doplnkové zkousce je ovérovana Zakova znalost uciva daného pololeti skolniho roku. Pfi
doplnéni ¢i opravé klasifikace zaka za 2. pololeti Skolniho roku, bude ovéfovana znalost uciva
celého Skolniho roku v pripadé, ze byl zak v daném predmétu za 1. pololeti Skolniho roku
nehodnocen i neprospél.

Pfi vysledném hodnoceni doplrikové zkousky se posuzuje mira znalosti a dovednosti, které zak
pfi zkousce prokazal. K pfipadné dosavadni prabéiné klasifikaci predchazejiciho pololeti se
neptrihlizi.

74k, ktery neprospél na konci druhého pololeti nejvy$e ze dvou predmétd, kond z téchto
predmétd opravnou zkousku. Zkouska je komisiondlni. Komise pro komisiondlni zkousku je
nejméné triclennd. Termin zkousky stanovi Feditel $koly v poslednim tydnu v srpnu. Reditel $koly
dale stanovi na zakladé podkladl predloZzenych zkousejicim ucitelem podrobnosti tykajici se
obsahu uciva a podminky pro hodnoceni zaka, slozeni komise i zpUsob vyrozuméni o vysledcich
zkousky.

74k, ktery nevykona opravnou zkouku Uspé&$né, nebo se ke zkou¥ce nedostavi, neprospél.
Ze zavainych davod( muzZe feditel Skoly urcit ndhradni termin zkousky nejpozdéji do konce
mésice zafi nasledujiciho skolniho roku. Do této doby Zak navstévuje podminéné nejblizsi vyssi
rocnik.

Ma-li zletily Zak nebo zdkonny zastupce nezletilého Zaka pochybnosti o spravnosti hodnoceni
na konci prvniho nebo druhého pololeti, mlze nejpozdéji do tfi pracovnich dnli ode dne, kdy se
prokazatelné o hodnoceni dozvédél, nejpozdéji vsak do tfi pracovnich dnd od vydani vysvédcéeni
(vypisu) pozadat reditele Skoly o komisionalni prezkouseni. Komisionalni prezkouseni se kona
nejpozdéji do 14 dnl od doruceni zadosti. Reditel $koly v tomto pfipadé stanovi termin kondani
zkousky a sloZeni komise.

Vysledek prezkouseni, ktery je konecny, sdéli predseda komise prokazatelnym zplsobem
zletilému Zakovi nebo zakonnému zastupci nezletilého Zaka.

Pokud Zak nebyl rozhodnutim pedagogické rady pfipustén k maturitni ¢i zavérecné zkousce
v fadném terminu, konad tuto zkousku v nahradnim terminu, ke kterému poda prihlasku
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prostfednictvim reditele skoly (v pfipadé maturitni zkousky) nebo ke kterému se pisemné pfihlasi
k fediteli skoly (v pfipadé zavérecné zkousky).

e Pokud Zak u spolecné ¢asti maturitni zkousky (didakticky test) v jarnim terminu neuspél nebo byl
u profilové ¢asti maturitni zkousky (pisemna prace, praktickd zkouska, uUstni zkouska) v jarnim
terminu klasifikovan stupném 5 — nedostatecny, kond opravnou zkousku v terminu maturitni
zkousky, ke kterému poda pfihlasku prostfednictvim feditele Skoly.

=  Pokud byl Zak u pisemné, praktické nebo Ustni zavérecné zkousky klasifikovan stupném 5 —
nedostatecny, kond opravnou zkousku v terminu zavérecné zkousky, ke kterému se pisemné
prihlasi fediteli Skoly.

2.10. Pravidla pro hodnoceni chovani a neomluvené absence zaki

Vychovnd opatieni formou pochval ¢i jinych ocenéni a kdzenska opatieni

Pochvaly
Na zakladé rozhodnuti tfidniho ucitele nebo z podnétu ostatnich vyucujicich za Uspésnou prdéci ci

iniciativu, ucast na prezentacnich akcich skoly, reprezentaci v soutézich, olympiadach atd. mlze byt
udélena pochvala tridniho ucitele. Pochvalu feditele skoly udéluje reditel Skoly na zakladé vlastniho
rozhodnuti, z podnétu pedagogické rady nebo jiné pravnické Ci fyzické osoby za mimoradny projev
lidskosti, ob¢anské nebo Skolni iniciativy, zasluzny nebo statecny ¢in nebo za dlouhodobou Uspésnou
praci ve vzdélavani.

Kazenska opatieni
Pfedstavuji sankce stanovené za poruseni 3kolniho fadu a neplnéni povinnosti Zaka. Za
nedodrzovani ustanoveni skolniho fadu mohou byt Zakim udélena nasledujici kazenska opatreni:
= napomenuti tfidniho ucitele
o udéluje se za méné zavazny kazensky prestupek proti Skolnimu rfadu (nepfipravenost na
vyuku, zapominani, porusovani BOZP, pfezouvani, nerespektovani rozvrhu apod.)
= d(tka tfidniho ucitele
o udéluje se za zavainéjsi kazensky prestupek proti Skolnimu Fadu (pozdé pfinesena
omluvenka, nekazen a vyrusovani, neopravnéné pouzivani mobilnich telefoni ve vyuce,
nevhodné chovani vii¢i zaméstnanclim nebo ostatnim zaklm, kouteni, navykové latky,
svévolné opusténi budovy Skoly ¢i Skolského zafizeni, poskozovani majetku Skoly di
Skolského zafizeni, plagiatorstvi apod.)
= dutka reditele Skoly
o udéluje se za zavazny kazensky prestupek proti Skolnimu fadu (kradez, koufeni v budové
Skoly ¢i Skolského zafizeni, navykové latky, Sikana, zvlast hrubé chovani vaci
zaméstnancdm nebo spoluzakdm, pouzivani motorovych vozidel v dobé vyuky, niceni
majetku Skoly ¢i Skolského zafizeni, opakované plagidtorstvi, poskozovani dobrého
jména skoly apod.)
= podminéné vylouceni Zaka ze Skoly
o udéluje se za vainy kazensky prestupek proti Skolnimu radu (podvod, dlouhodobé
neplnéni studijnich povinnosti, vysokd neomluvena absence, ohroZeni zdravi, ndvykové
latky a jejich distribuce, hrubé slovni a fyzické Gtoky Zaka vici zaméstnancim Skoly Ci
Skolského zatizeni nebo vici ostatnim zakim, apod.)
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= vylouceni Zaka ze Skoly
o udéluje se za zvlasté zavaziny zavinény kazensky prestupek proti skolnimu radu (zvlasté
hrubé opakované slovni a umysiné fyzické utoky zaka vici pracovnim skoly i Skolského
zafizeni nebo ostatnim zakam, navykové latky a jejich distribuce, apod.)

O podminéném vylouceni nebo o vylouéeni Zdka rozhodne reditel Skoly. O svém rozhodnuti
informuje pedagogickou radu skoly. V rozhodnuti o podminéném vylouceni stanovi reditel skoly
zkuSebniIhitu, a to nejdéle na dobu jednoho roku. Dopusti-li se Zak v prabéhu zkusebni Ihity dalSiho
zavinéného poruseni povinnosti stanovenych skolnim fadem, muize reditel skoly rozhodnout o jeho
vylouceni.

74k prestava byt zdkem $koly dnem nasledujicim po dni nabyti pravni moci rozhodnuti o vylouéeni
zaka ze skoly.

Chovani zaka je hodnoceno vidy na konci klasifikaéniho obdobi (1. a 2. pololeti skolniho roku).
Klasifikuje se témito stupni

= velmi dobré
= uspokojivé
= neuspokojivé

Stupen 1 (velmi dobré)

73k uvédoméle dodriuje ustanoveni $kolniho Ffadu. Ojedinéle se dopousti méné zdvainych
prestupkl proti Skolnimu radu.

Stupen 2 (uspokojivé)

Chovani zaka je v podstaté v souladu s ustanovenimi Skolniho Fadu. Dopousti se zavainéjSich
prestupkl nebo se opakované dopousti méné zavainych prestupkd. Je pfistupny vychovnému
plGsobeni a snaZi se své chyby napravit.

Stupen 3 (neuspokojivé)

Chovéni #4ka je dlouhodobé neslucitelné s pravidly $kolniho Fadu. Zak se dopustil zdvazného
Stupen hodnoceni chovani zakl neni vychovnym opatienim. Klasifikaci niz§im stupném z chovani
vzdy predchdzi vychovna opatreni udélena v pribéhu skolniho roku.

Rozsah neomluvené absence se hodnoti vidy za kazdé Ctvrtleti Skolniho roku. U nezletilych zaka se
postupuje v souladu s metodikou MSMT, a to dle nasledujicich pravidel:

= do 12 neomluvenych hodin fesi absenci tfidni ucitel se zakonnym zastupcem Zaka

®* nad 12 neomluvenych hodin svoldva na podnét tfidniho ucitele reditel skoly vychovnou
komisi

® nad 30 neomluvenych hodin skola kontaktuje OSPOD

Konkrétni kazenska opatreni jsou udélovana na zakladé projednani se zdkonnym zastupcem na
vychovné komisi.
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Neomluvenda absence zletilého Zaka bude fesena vychovnym opatfenim a nasledné pripadnym
snizenym stupném z chovani. Vychovné opatreni je udélovano dle nasledujicich pravidel:

= 1-4 neomluvené hodiny napomenuti tfidniho ucitele
= 5-12 neomluvenych hodin dltka tridniho ucitele
= nad 12 neomluvenych hodin vychovna komise

e Vramci kazdého pololeti jsou tolerovany pouze dva pozdni prichody Zaka, napfiklad z divodu
zaspani.

e Pfiopakovanych pozdnich prichodech zdka budou udélena vychovnd opatreni dle individudlniho
posouzeni tfidniho ucitele (vyhodnoceni divodi a ¢etnosti pozdnich prichodu).

e Pokud Zak prijde do vyucovaci hodiny pozdéji o 15 minut a vice, nejedna se o pozdni pfichod, ale
zameskal celou vyucovaci hodinu.

2.11. Specifika ve vychovneé vzdélavacim procesu

e Zakem se specidlnimi vzdélavacimi potfebami je osoba se zdravotnim postizenim, zdravotnim
znevyhodnénim nebo socidlnim znevyhodnénim.

e Specidlni vzdélavaci potifeby zjistuje Skolské poradenské zafizeni a Skola o nich musi byt
prokazatelné informovana.

e Tito Zaci maji prdvo na vzdélani, na vytvoreni nezbytnych podminek, které toto vzdélani umozni
a na poradenskou pomoc $koly.

e Zplsob hodnoceni a klasifikace téchto zakl vychdzi ze znalosti postizeni ¢i znevyhodnéni a
zohlednuje se ve viech pfedmétech, ve kterych se toto projevuje.

e Vyucujici respektuji doporuceni Skolského poradenského zafizeni.

e K témto zaklim se takto pristupuje i v priibéhu zavérecénych zkousek a maturit.

e Reditel 8koly mdze s pisemnym doporucenim $kolského poradenského zafizeni nebo z jinych
vaznych davodl( povolit nezletilému Zzakovi se specidlnimi vzdélavacimi potfebami nebo
s mimoradnym nadanim na pisemnou Zadost jeho zastupce a zletilému Zakovi se specidlnimi
vzdélavacimi potfebami nebo s mimoradnym nadanim na jeho pisemnou Zadost vzdélavani
podle individualniho planu.

e Na pfiznani studia podle individudlniho planu nemad zak ndrok, studium podle individualniho
planu povoluje reditel Skoly zpravidla na obdobi jednoho Skolniho roku a zpravidla se nepovoluje
v prvnim a poslednim ro¢niku studia.

e Reditel $koly mGze povolit vzdélavani podle individuainiho vzdélavaciho planu i z jinych
zadvaznych dlvoda.

e Individualni vzdélavaci plan je zpracovan v souladu s § 6 vyhlasky ¢. 73/2005 Sb. o vzdélavani
déti, Zakud a studentl se specialnimi vzdélavacimi potfebami v platném znéni se stanovi v pfipadé
individualné integrovaného zZaka.

e Individualni vzdéldvaci plan pro vzdélavani zdka mimoradné nadaného je zpracovan v souladu
se znénim § 13 vyhlasky ¢. 73/2005 Sb. v platném znéni.
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V individudlni vzdélavacim planu povoleném z jinych zavainych dlvodl je urcena zvlastni
organizace vyuky a délka vzdélavani pfi zachovani obsahu a rozsahu vzdélavani stanoveného
Skolnim vzdélavacim programem.

Individualni vzdélavaci plan zpracovava vychovny poradce pro kazdé pololeti Skolniho roku na
zakladé podkladu, které mu predaji prislusni vyucujici pro kazdy predmét.

Reditel §koly sezndmi 74ka a zakonného zastupce nezletilého 74ka s priib&hem vzdélavani podle
individualniho vzdélavaciho planu a s terminy zkousek.

Individualni vzdélavaci plan, podepsany feditelem Skoly, Zakem a zdkonnym zastupcem
nezletilého Zaka, se stava soucasti osobni dokumentace zZaka.

Studium podle individudlniho planu vzdélavani je s okamzitou platnosti zruseno, pokud zak
neplni podminky stanovené individudlnim planem.

Zak je povinen bezodkladné sdélit vedeni gkoly, pokud dojde ke zmé&né podminek, za kterych byl
individualni vzdélavaci plan ptiznan.

Evidenci Zakl s individualnim vzdélavacim planem vede vychovny poradce, ktery ve spolupraci s
tfidnimi uciteli kontroluje jeho plnéni.

Skola vytvati podminky pro rozvoj nadani individuainim p¥istupem v rdmci vyu¢ovaci hodiny.

V pripadé zZak(l se sportovnim nadanim umozni feditel Skoly na zakladé harmonogramu
sportovniho oddilu Ucast na trénincich a soustfedénich. Soucasti Zadosti sportovniho oddilu
o uvolnéni z vyucovani nezletilého zéka je i souhlasné stanovisko zakonného zastupce.

Reditel $koly mdZe mimorddné nadaného nezletilého 7aka na 7adost zdkonného zastupce a
mimoradné nadaného zletilého Zaka na jeho Zadost preradit do vyssiho roéniku bez absolvovani
pfedchoziho roc¢niku. Podminkou prefazeni je vykonani zkousek, jejichZ obsah a rozsah stanovi
reditel Skoly.

2.12. Pravidla pro ukonceni vzdélavani zaku

74k, ktery ukoncil posledni roénik oboru vzdélani s vyuénim listem, piestava byt zakem $koly
dnem nasledujicim po dni, ve kterém vykonal zavére¢nou zkousku.

74k, ktery nevykonal zavére¢nou zkousku v fddném jarnim terminu, prestava byt zakem skoly
30. &ervna roku, v némz mél vzdélavani fadné ukonéit. Skola organizuje konzultace k opakovani
uCiva ve dnech, kdy je jesté Zakem Skoly. Nenavstévuje-li Zak tyto konzultace, bere na sebe
odpovédnost za dodrZovani BOZP mimo $kolni budovu.

74k, ktery ukoncil posledni ro¢nik oboru vzdélani s maturitni zkouskou, prestava byt zakem koly
dnem nasledujicim po dni, kdy Uspésné vykonal maturitni zkousku.

Nevykonal-li Zak jednu nebo obé casti maturitni zkousky v Fddném jarnim terminu, prestava byt
7akem gkoly 30. &ervna roku, v némz mél vzdélavani radné ukonéit. Skola organizuje konzultace
k opakovani uciva ve dnech, kdy je jesté Zzakem Skoly. Nenavstévuje-li Zak tyto konzultace, bere
na sebe odpovédnost za dodrzovani BOZP mimo $kolni budovu.

Zak, ktery Uspésné ukonil posledni roénik oboru vzdélani s maturitni zkouskou a Ucastni se
konzulta¢nich seminar organizovanych Skolou, ma mozZnost se stravovat v rezimu Skolniho
stravovani ve dnech téchto konzultacnich seminafl. Je-li ubytovan na domové mladeze, ptislusi
mu Skolni stravovani bez ohledu organizace konzultaci.

Za zdaka, ktery uspésné ukoncil posledni rocnik oboru vzdélani s maturitni zkouskou a Ucastni se
konzulta¢nich seminard organizovanych skolou, skola nese odpovédnost za pfipadnou Skodu
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nebo Uraz, které by mu vznikly v terminu konani téchto seminar(. Reditel $koly zajisti dohled
nad Zaky. Na nepfitomnost Zaka se pohlizZi jako na nepfitomnost v dobé prazdnin.

e Tridni kniha tfidy Zakd posledniho ro¢niku oboru vzdélani s maturitni zkouskou se uzavre, véetné
absence, k datu uzavreni klasifikace na konci dubna daného skolniho roku.

e T¥idni kniha tfidy zak( posledniho ro¢niku oboru vzdélani s vyuénim listem se uzavre, véetné
absence, k datu uzavreni klasifikace na konci kvétna daného skolniho roku.

3. Souvisejici dokumentace

3.1. Externi zdvazné dokumenty (v platném znéni)

Zakon ¢.561/2004 Sb. Zakon o predskolnim, zakladnim, stfednim, vySsSim
odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zdkon)
Vyhlaska MSMT CR Vyhlaska o stfednim vzdéldvani a vzdélavani v konzervatofi

¢. 13/2005 Sb.

3.2. Dokumenty QMS

Ql 75-01-01 Vnitini fad domova mladeze

Ql 75-01-03 Stipendijni rad

Ql 75-01-05 Vnitrni fad skolni jidelny

Ql 75-01-06 Vnitini fad provozu Skolni zahrady

4. Seznam pfriloh
Pfiloha ¢.1 - Rozdélovnik / sezndmeni s obsahem
Pfiloha ¢.2 - Revizni / zménovy list
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