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1. Uvodacil

Tato smérnice je zpracovana na zakladé ustanoveni CSN EN 1SO 9001:2001 Systém managementu jakosti.
Cilem smérnice je jednoznacné stanoveni fFadu fungovani Skoly.

jiném vzdélavani (dale jen skolsky zakon) v platném znéni, pfislusnych i vlady a vyhlasek

Skolni Fad vychazi ze zakona ¢. 561/2004 Sb. o predskolnim, zékladnim, stredr? vy$sim odborném a
navazujicich na uvedeny zakon.

Skolni Fad je zakladnim pravnim nastrojem pro stanoveni konkrétnich povmno j a prav zakd a zakonnych
zastupcl 7ak{. Je prostfedkem k vychové a ziskani vieobecného a odb ého vzdélavani zakl v daném
oboru vzdélani.

Smeérnice je uréena pro vnitini potfebu Stfedni Skoly obchodni a& b SCAMSD, Zdar nad Sazavou s.r.o.,
pro pedagogické pracovniky a zaméstnance Skoly, ktefi pracun s Vhitiflimi dokumenty a zdznamy. Déle je
urcena pro zaky skoly a zdkonné zastupce nezletilych 7 za

2. Popis ¢innosti 5
2.1.  Prdva z4k( a zdkonnych zastupcu r‘ez%ch zaku
ft

Pfedstavuji redlné naroky zaku/zakonnycly c v ramci vzdélavani ve stfedni Skole

2.1.1. Z&ci maiji pravo:

- Navzdélavani a sluzby podle skolskéh \éi?na a na informace o prabéhu vzdélavani.

- Volit a byt voleni do Skolské rady, Jsouihi< till.

- Zakladat v rdmci samospravy or 04, volit a byt do nich voleni, pracovat v nich a jejich
prostfednictvim se obracet na r‘?j gkoly. Reditel $koly je povinen se stanovisky a vyjadienim
téchto organd zabyvat.

- Vyjadfovat se ke viem rozh%n im tykajicim se podstatnych zaleZitosti jejich vzdélavani.

- Nainformaceapora ensk u ;ost Skoly v zaleZitostech tykajicich se vzdélavani podle Skolského

- Podavat navrhy aNpfipominky na zlepSovani vzdélavacich a ostatnich cinnosti Skoly
prostfednictvim tfidnicl samosprav a volenych Zakovskych organ(.

zadkona. x/
- Aktivné se podileﬂnt/;:lél acim procesu Skoly.

- Projednat s Fe‘i Skoly zavainé pripominky ke vzdélavani, zplsobu hodnoceni a dale k
neadekvdtnim p am pedagogického pracovnika.
- Se souhlaseérq spravce ucebny vyuzivat odborné ucebny, Skolni knihovnu a jejich zafizeni i mimo

vyuéovani, za Yelem zdokonaleni a prohloubeni znalosti, dovednosti a profesnich schopnosti.

- Zucastnit akci poradanych nebo doporucenych skolou v oblasti kulturni, spolecenské,
sportovni, poznavaci apod.

- Vydavat skolni ¢asopis.

- Navrhovat zmény na webu a FB skoly, podilet se na jejich tvorbé s odpovédnymi osobami.

- Organizovat kolektivni tfidnii celoskolské akce (sportovni, vzdélavaci, kulturniapod.) k tomu ucelu
vyuZzivat prostory skoly, pfipadné domova mladeze.

- Ve stanoveném case vyuZzivat uceben vypocetni techniky k vlastnimu zdokonalovani nebo
zpracovani zadanych ukolU.

- VyuZivat pevné linky Internetu k ziskavani studijnich informaci.

- VyuZivat skolni zahradu s dodrzovanim provozniho fadu zahrady.
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Zakonni zastupci nezletilych zakd maji pravo:
Na informace o prabéhu vzdélavani zaka.
Volit a byt voleni do Skolské rady.
Vyjadrovat se ke vsem rozhodnutim tykajicim se podstatnych zaleZitosti vzdélavani, pricemz jejich
vyjadfenim musi byt vénovana pozornost.
Na informace a poradenskou ¢innost Skoly v zalezitostech tykajicich se vzdélavani podle Skolského
zakona.
Poddvat zdsadni pfipominky ke vzdélavani prostfednictvim tfidniho ucitgle, ucitele odborného
vycviku nebo zdstupce reditele. ¢ ej
Podavat zasadni pfipominky ke stravovani Zakud a tyto projednat@iediteledi Skoly.
Podavat zasadni pripominky k ubytovani zakd a tyto projednat s vedo® vychovatelkou, pripadné
s feditelem skoly.
Projednat s Feditelem Skoly zavaZzné pfipominky k podminkam €zdeélvani a hodnoceni nezletilych
zaka.

Rodice, popfipadé osoby, které viéi zletilym Zakim pﬂ-n)/iivovaci povinnost, maji pravo

na informace o prabéhu vzdélavani zletilého iél{ %

2.2.

2.2.1.

”

Povinnosti 2ak( a zakonnych zastupcl nezletilych Zaku

Predstavuji redIné zdvazky iékG/zékonanh zastupcl vici Skole v ramci vzdélavani ve stfedni Skole
Zaci jsou povinni: l

Radné dochazet do 8koly a fadné se vzdélavat

Dodrzovat skolni fad, vnitini fad ékql{?}ﬁlny i vnitfni fdd domova mlddezZe, predpisy a pokyny

Skoly k ochrané zdravi a bezpecnosti, SSRifiz byli sezndmeni.
PInit pokyny pedagogickych pracavnikd Skoly vydané v souladu s pravnimi predpisy a timto
Skolnim radem. q(

PInit podminky a ustanoven] Smloujo studiu v soukromé skole.
Dokladat davody své nepfitqmnosti ve vyucovani nebo odborném vycviku v souladu
s podminkami stano n\'/nﬁ zﬁem a ustanovenim tohoto $kolniho fadu.
Informovat skolu ofm”é%z ravotni zpUsobilosti, zdravotnich potiZzich nebo jinych zavaznych
skute¢nostech, kt)r' by m@hly mit vliv na prabéh vzdélavani.
Oznamovat Skole tkqi stanovené ve Skolském zakoné, které jsou podstatné pro pribéh
vzdélavani nebo bezpedhost Zaka, a zmény v téchto Udajich. Jedna se zejména o tyto udaje:
ag Jfgno a prijmeni, rodné Cislo, statni obCanstvi a misto trvalého pobytu, adresa
dorucovani pisemnosti, telefonické spojent,
b. Udaje o predchozim vzdélani, véetné dosazeného vzdélani,
Udaje o tom, zda je Zak zdravotné postizen, véetné Udaje o druhu postiZenti,
\ nebo je zdravotné znevyhodnén, popfipadé socidlné znevyhodnén (pokud je
Skole tento Udaj zakem poskytnut).
Ridit se pokyny pedagogickych pracovnikd a ostatnich zaméstnancd.
Dbat pokyna sluzby z fad zak( pfi zajistovani Ukoll vyplyvajicich z funkce sluzby tfidni samospravy.
Nosit do jednotlivych predmétl ucebnice, sesity, ucebni a jiné pomdcky uréené ucitelem daného
predmétu nebo ucitelem odborného vycviku.
Setfit zafizeni $koly, elektrickou energii, tepelnou energii a vodu.
UdrZovat Cistotu a pofadek svych véci, mistnosti a prostor pro teoretické a praktické vyucovani.
Provadét prace a ¢innosti uréené pfislusnym pedagogickym pracovnikem.
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V pfipadé Urazu své osoby tuto skutecnost ihned ohlasit na sekretariat skoly, kde bude proveden
zdznam o Urazu. V pripadé Urazu jiné osoby, kterd neni pfi védomi, ihned kontaktovat
pedagogického pracovnika nebo reditele skoly.
Nahradit v pIném rozsahu svévolné zplsobenou Skodu na zafizeni Skoly a podilet se na jejim
odstranéni.
UloZit do uschovny v kancelafi Skoly vyssi finanéni hotovost nebo cenné pfedméty, pokud je Zak z
vaznych ddvodU prinesl do skoly.
Zavirat Satnové kdéje nebo Satni skfifiky, které mu byly pfidéleny. (Q
Odkladat skolni tasku na mista k tomu urcena (lavice v ucebné, Iﬁ ma zakfvyucovani, uzamcena
atna nebo skfifika). Skola nenese odpovédnost v piipadé odcizen(r’%@&oﬂztréty Skolni tasky a véci
v ni uloZenych (mobil, MP3 apod.), pokud byla tato taska odlezena*mimo uréend mista nebo
v prostoru pred vstupem do skolni jidelny. i
Ucastnit se akci organizovanych gkolou, je? souvisi s vyukou.
Do vyucovacich hodin télesné vychovy nosit vhodny<cvicebni UbHor a sportovni obuv, ktera
odpovidd podminkdm stanovenych vnitfnim radem ‘p ﬁty’/ch sportovist (hala Bouchalky,
viceUcelové hristé 2. zS).
V teoretickém vyucovani se prezouvat do otewené buvi, kterd vyhovuje bezpecnostnim
predpistim a hygienickym podminkdm (nepouZivat t»tasky, tenisky, koZzenou nebo uzavienou
obuv apod.).
V odborném vycviku pouZivat pracovni oSév a pracovm’ obuv odpovidajici pFislusSnym normam.
V pfipadé ztraty klice, ktery byl Za elen nahldsit tuto skutecnost pfislusnému
pedagogickému pracovnikovi a zakoupit s(’l;lk ov
Béhem vyucovani stanoveného rozvrh e pohybovat ve vymezenych prostorech aredlu skoly.
Na odborném vycviku se pohybovat‘\iw\}ezenych prostorach prislusného pracovisté. Prostory
Skoly nebo pracovisté odborného vycvikiglze opustit pouze v pfipadé:

a. lékarského c&?e i po ozndmeni tfidnimu uciteli, je-li nepfitomen

zastupujicimu thidgimu uditeli, uciteli odborného vycviku, pfipadné zastupci

feditele, \
b. souhlasu# fogického pracovnika, ktery zajistuje vzdélavani nebo dozor
zované skolou,
c. @f suano sportovni haly, pfipadné jinych cviebnich prostor po trase
staQovené pedagogickym pracovnikem.

Skola je povinna zajistit oghranu osobnich Gdajé v souladu s pfipravovanou novelou zakona
¢. 101/2000 Sb. O o@nr ¢ osobnich Udaji a Nafizenim (EU) 2016/ 679.

2.2.2.

Ochrana%&i)su ve skole (ucitel, Zak)

Z4aci a zékonniastupci 74k maji pravo na pristup k osobnim tidajiim, na opravu a vymaz osobnich
udaju, k’é%nejsou poZadovany ze zdkona a maji pravo vznést namitku proti zpracovani osobnich
udaja.

Zpracovani osobnich Udaji 7ak( za ucelem propagace skoly (webové stranky, FB, propagacni
materidly, fotografie, videa) je moiné pouze svyslovnym souhlasem zletilych Zzakd
nebo zakonnych zastupcu.

Z4ci maji béhem vyucovéani vypnuté mobilni telefony, fotoaparaty a jinou zaznamovou techniku,
kterd slouZi k porizovani obrazovych a zvukovych zaznam(. Pofizovani zvukovych a obrazovych
zaznamU osob (ucitel, Zak) bez jejich svoleni je v rozporu s ochranou osobnich Gdajd a Obcanskym
zdkonikem ¢. 89/2012 Sh. (8§84 a §85). Narusovani vyucovani mobilnim telefonem (ijinou
technikou), bude hodnoceno jako prestupek proti Skolnimu radu.
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2.2.3.  Zakonni zastupci nezletilych Zakd jsou povinni:

- PInit podminky a ustanoveni Smlouvy o studiu v soukromé skole.

- Zajistit, aby Zak dochdzel fadné do skoly.

- Dokladat ddvody nepfitomnosti Zaka ve vyucovani (odborném vycviku) v souladu s podminkami
stanovenymi zakonem a ustanovenim tohoto Skolniho radu.

- Navyzvanifeditele Skoly se osobné zUcastnit projedndni zavaznych otazelstykajicich se vzdélavani
Zaka. 7/

- Informovat $kolu o zméné zdravotni zpUsobilosti, zdravotmch)) tizich_aebo jinych zavainych
skutecnostech, které by mohly mit vliv na pribéh vzdélavani nezletil&o zaka.

- Oznamovat Skole Udaje stanovené ve Skolském zdkoné, ktex¢ jsoli podstatné pro pribéh
vzdélavani nebo bezpecnost Zaka, a zmény v téchto udajich4Jefina §e zejmena o tyto udaje:

a. jméno a pfijmeni, rodné Cislo, statni obcanstvi isto trvalého pobytu, adresa
pro dorucovani pisemnosti, telefonické p j

b. Udaje o predchozim vzdélani, véetné d eho vzdélani,

c. Udaje o tom, zda je Zak zdravotn postlzen, véetné Udaje o druhu postizeni,
nebo zdravotné znevyhodnén, p ‘\aﬁ socialné znevyhodnén (pokud je Skole
tento Udaj zdkonnym zastupcem pogvtnut).

2.3.  Vzajemné vztahy z3ak( (zakonnyc‘w z&s)upcu nezletilych zak() s pedagogickymi
pracovniky }
23.1. 74

Zaci v ramci svého vzdélavani

Dodrzuji pravidla sluného chovanf. S\
V teoretickém vyucovani zdravi prichod &odchod uditele povstanim.

V teoretickém i odborném vygcglani oslovuji pedagogické zaméstnance pane uciteli/pani
ucitelko, pfipadné akademickym }m.

Vhodnym zplsobem se akti§né zapojuji v pribéhu vyucovaci hodiny nebo v dobé odborného
vycviku. 4

DodrZuji pfestavky st‘ ené fozvrhem.

V pfipadé nepfito o%ele 10 minut po zvonéni ozndmi sluzba urcena tfidnim ucitelem tuto
skutecnost zastupci Keditele Skoly, pfipadné fediteli Skoly.

PIni ukoly stanovené }y pribéhu vyucovaci hodiny nebo vyucovaciho dne a Ukoly zadané
pedagoglckym } vnikem pro domaci pfipravu.

Semindrni prac o projekty zadané v ramci vzdélavani zpracovavaji samostatné s vyuzitim

veskery \%pnych prostredkd, véetné ICT.

Prokaze-li pedagogicky pracovnik plagidtorstvi z verejnych komunikacnich siti, resi tuto zaleZitost

z

feditel Skoly v ramci kazeriskych opatieni v souladu se zakonnou normou (8kolsky zakon) a timto
Skolnim radem.
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Z4ci maji moZnost:
Byt v kontaktu s vychovnym poradcem nebo preventistou socidlné patologickych jeva.
Vyuzivat konzultaci a doucovani s ucitelem nebo ucitelem odborného vycviku ve stanovenych
konzulta¢nich hodinach nebo po dohodé s pedagogickym pracovnikem.
Upozornit pedagogického pracovnika na okolnosti, které by mohli souviset s poruSovanim
podminek skolniho Fadu, socidlné patologickych jev, diskriminace a rasismu.

Pfedstavuje zakladni aspekty fungovani skoly

Provoz a vnitini rezim $koly (7)

Rezim zak( pred zahdjenim vyucovani nebo odborného vycviku x

Zak vstupuje a odchazi ze $koly vchodem do $aten nebo hlavnim vehdem podle stanoveného
¢asu. Vchod je zabezpecen elektronickym zamkem. Kazdy zakgobdZi elektronicky Cip pro vstup.
V ptipadé ztraty nebo poskozeni ¢ipu informuje tfidniho ucitele a€ povinen si zakoupit ¢ip novy.
Na konci vzdélavani, nebo ukonci-li vzdélavani v pribéhus iho r@ku, odevzda svij Cip tfidnimu
uciteli. | Q

K prezuti a odlozeni svrchniho oSaceni slouzi kdjegpro jedfotlivé tridy. Kazdy zdk na zacatku
Skolniho roku obdrZi kli¢ od kéje své tidy. V pFfea ity nebo poskozeni informuje tfidniho
ucitele a je povinen si zakoupit novy klic. Na koncRgKolniho roku, nebo ukonci-li vzdélavani
v pribéhu skolniho roku, odevzda kli¢ tfidnimu uciteli.

K prevleceni do pracovniho odévu majj zZaci ucebnich obord, ktefi vykonavaji odborny vycvik

ve Skole, k dispozici uzamykatelné skr -li Zakovi pridélena skfifka, obdrzi od ucitele
odborného vycviku kli¢. V pfipadé ztraty oSkozeni informuje ucitele odborného vycviku a
je povinen zakoupit si novy kli¢. Na k is oInlho roku, nebo ukonci-li vzdélavani v pribéhu

Skolniho roku, odevzda kli¢ uciteli obagné vycwku

V teoretickém vyucovani je vyucovaci yednotkou vyucovaci hodina (45 minut), v praktickém
vyucovani je vyucovaci jednotkou Bcebni den. Délka ucebniho dne je v souladu s ustanovenim
zékona ¢. 262/2006 Sh. zékom’kn?& ve znéni jeho zmén

Z4aci prichazi do teoretické ovani nejpozdéji v 7.55 hodin pfi prvnim zvonéni tak, aby
pfed zahajenim vyucovam)/Xihodin byli pfipraveni na vyuku.

Zéci pFichazi na odidprpy vy nejpozdéji 10 minut pfed jeho zahajenim. Ucitel odborného
vycviku mlze zak uvo%duvodu autobusového nebo vlakového spoje nejvyse 10 minut pred
zahajenim i pred ¢enirh uc¢ebniho dne.

Reditel gkoly mlze uvdiit z4ka z diivodu dopravniho spojeni pti sménném provozu v praktickém
vyucovani nejvyss, o 30 minut na zakladé Zadosti zletilého zdka nebo zdkonného zdstupce
nezletilého 2é‘av2 la nezodpovidd za dlsledky v pripadé Gjmy na zdravi v dobé, kdy je zak
uvolnén?

Na odbornéMvycviku jsou Zaci povinni dodrzovat zdsady poctivosti prodeje a odpovédného
vztahu atefialu a svéfenym hodnotdm. Zaci v oborech sluZeb pouZivaji material dle pokynd
ucitele %ného vycviku.

Je-li Zakovi prokdzana kradez zbozi, materidlu nebo finan¢ni hotovosti, je tato skute€nost
hodnocena jako zavazné poruseni Skolniho radu a je feSena kazenskym opatfenim v souladu se
zakonnou normou (Skolsky zakon) a timto Skolnim radem.
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- Pokud Zaci ptinaseji do provozni jednotky, kde konaji odborny vycvik vlastni materiadl nebo zboZi,
které jsou shodné s materidlem nebo zbozim uzivanym nebo prodavanym v provozni jednotce,
jsou povinni toto nahlasit pfislusnému uciteli odborného vycviku nebo instruktorovi pred
zahajenim ucebniho dne.

- Pred kazdym odchodem zaka z provozni jednotky ma pravo ucitel odborného vycviku pozadat
Zaka o kontrolu osobnich véci. V pfipadé odmitnuti spoluprace Zaka a podezfeni na poruseni

Skolniho fadu, ma ucitel odborného vycviku pravo Zaka zadrZet do gf
osobnich véci provést za jejich pritomnosti i bez souhlasu zaka. ¢

2.4.2. Rozvrh vyucovacich hodin a prestavek v teoretickém vyucovani \

?du policie a kontrolu

1. hodina 8.00 — 8.45 aa
Prestavka 8.45)— 8.55
2. hodina 8.55-9.40 C
Pfestdvka i 9.40-9.55
3. hodina 9.55—10.40 att—,
Prestavka \“ ]1040-1050
4. hodina 10.50 - 11.35 i
Prestavka 4 11.35 - 11.40
5. hodina 11.40-12.25 ¢
Prestavka ¢ € )° 12.25-12.30
6. hodina 12.30-135Q.
Prestavka_ 7 13.15 - 13.20
7. hodina 13.20- 14.08
Pregtayka 14.05 - 14.15
8. hodina 14.15=45.00
Aestavka 15.00 — 15.05
9. hodina . T1895-1550
v préstavka 15.50 — 15.55
10. hodina N 5.55 - 16.40
- | prestévka 16.40 — 16.45
11. hodina 7 | 16.45-17.30

>

/

%e“ € mUZe vyuka zacinat tzv. nultou hodinou v 7.05 hodin.
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2.4.3. Prestavka na obéd

-V rozvrhu jednotlivych tfid je zakomponovana volnd vyucovaci hodina na obéd tak, aby bylo
umoznéno zakdm jednotlivych tfid obédvat po 4., 5., 6. pfipadné 7. vyucovaci hodiné v ramci
moZnosti sestaveného rozvrhu.

- Pouze tato prestavka je vyClenéna pro stravovani ve Skolni jidelné a zakim neni dovoleno
stravovat se ve Skolni jidelné v jiny nez vymezeny Cas.

Poruseni tohoto ustanoveni je klasifikovano jako poruseni skolnl raduZ) feSeno kazeriskym
opatienim v souladu se zdkonnou normou (Skolsky zdkon) a timto \§k$n|m radem.

2.4.4. Rezim zakd v pribéhu teoretického vyucovani

- 74ci jsou v teoretickém vyucovani vhodné a sluiné obleceni, potyivaji otevienou obuv, kterd
odpovida hygienickym podminkam, a nenosi pokryvku hl(y epice, Satek, kapuce apod.).

- Tridni ucitel (ucitel odborného vycviku) jmenuje zZakovskou'sl#zbu, kterad udrzuje poradek ve tridé
a nahlasi chybéjici Zaky. V pfipadé zjisténi za\{d na Skolnim majetku ve tfidé nahlasi tuto
skutecnost uciteli.

- Pred odchodem ze tfidy po skonceni posledni vyuéobci hodiny Zaci zvednou Zidle na lavice ve
tfidé, smazou tabuli, seberou a vytfidi odpadovy materidl do odpadkovych kosU. Ze tfidy odchazi
posledni uditel, ktery je zodpovédny za sbv tﬁ%a uzavreni oken.

2.4.5. Rezim z4kd na odborném vycviku (|

- Pred odchodem z pracovisté v ramci®gborného vycviku uklizi Zaci sva pracovisté dle pokynd
ucitele odborného vycviku (instrukto ‘dek)rného vycviku).

- 7Z4ci v odborném vycviku pouzivaji st s%ven\'/ pracovni odév. Z bezpelnostnich a hygienickych
dlvodul je zakdzano nosit prstyr*z ramky a hodinky u vSech ucebnich obor(.

- Z bezpelnostnich a estetickych jdu neni dovoleno v odborném vycviku nosit kovové ¢asti
v obli¢ejové partii.

- Zaciv odborném vycviku rgaj ne Cisté, upravené vlasy pfimérené délky.

- Nerespektuje-li Zak Lt novenf predchozich odstavcd, fesi ucitel odborného vycviku pritomnost
zaka v praktické yuc?)%)s feditelem Skoly.

2.4.6. Z4kGm neniv pru vyucovaciho dne dovoleno

- Koufit v prostorach dovy Skoly, budovy salonu Nezvalova 2, budovy domova mlddeze,
v prostoru skorz rady a na pozemcich $koly a domova mladeze.

- PozZivat alkoh uzivat navykové latky v pribéhu vSech akci organizovanych skolou.

- Opustitz ecnostnich davodl prostory skoly bez souhlasu pedagogického pracovnika po dobu
vyuéovanivcetpeé prestavek. Zletili Zaci mohou opustit prostory Skoly bez souhlasu pedagogického
pracovm’b}ouze v pfipadé volné hodiny.

- Pfijit na tedretické vyucovani, pfipadné na pracovisté odborného pod vlivem alkoholu nebo pod
vlivem toxické latky, poZit nebo aplikovat nitroZilné toxickou latku v arealu Skoly, pfipadné na
pracovisti odborného vycviku, donést ji, drzet ji a provadét jeji distribuci.

V pripadé neadekvatniho chovani ¢i projevi ohrozujicich Zaka nebo jeho okoli, je Zak vyzvan, aby
se podrobil dechové zkousce na alkohol nebo zkousce ze slin na toxickou latku na zakladé
souhlasného prohlaseni podepsaného zletilym zZdkem nebo zdakonnym zastupcem nezletilého
zaka.
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Pouzivat vlastni elektronické spotrebi¢e (discman, MP3 apod.) v prlibéhu vyucovani nebo
vyucovaciho dne v odborném vycviku mimo prestavek stanovenych rozvrhem.

Manipulovat se stroji a pfistroji bez souhlasu pedagogického pracovnika.

Dobijet mobilni telefon, a to z diivodl bezpecnosti.

Pouzivat mobilni telefon v prlbéhu vyuky. V teoretickém vyucovani ulozi zédk mobilni telefon do
své tasky, pripadné na misto uréené ucitelem. V odborném vycviku urci ucitel odborného vycviku
misto urcené k uloZeni mobilniho telefonu.

Manipulovat v pribéhu vyucovani nebo vyucovaciho dne v odbor(\% ycviku s mobilnim
telefonem mimo prestavek stanovenych rozvrhem. Telefon magt byt po-@obu vyucovaci hodiny
nebo pracovnich ¢innosti na odborném vycviku v poloze vypnuto.

Pfinést do Skoly, pfipadné na odborny vycvik secné, bodné«zbxané 3 zbrané bojovych umeéni,
stfelné zbrané, naboje, vybusniny nebo chemikdlie, manipulofiat shimi, pfipadné ohrozovat své
okoli.

Organizovat a realizovat ¢innosti, které by vedly k potlaovanf osobni svobody spoluzdka,
pfipadné pedagogického pracovnika a rasové nesnasenlivesti

PouZzivat motorova vozidla k prfesunu v priibéhu vyuégvani (napt. na télesnou vychovu pfi pfesunu
do sportovni haly ¢i pfi akcich pofadanych Skolou e‘Wuéovaciho dne odborného vycviku.

Poruseni téchto vySe uvedenych ustanoveni je klasifikovano jako zavazné poruseni Skolniho
fadu a je reSeno kazeriskym opatrenim v *)u u se zdkonnou normou (Skolsky zakon) a timto
$kolnim Fadem. J 4 .}

2.5.

Svévolné pfemistovat zafizeni a inven@ly a zasahovat do nich.
Podminky zajisténi BOZP a(P?“éka a jejich ochrany pred socidlné patologickymi

Zaci jsou pravidelné na zac
ochrana zdravi) a PO poi!rnl

jevy a pred projevy diskriminai nepdatelstvi, nebo nasili

kw Skolniho roku proskoleni o podminkach BOZP (bezpecnost a
grana) a svym podpisem potvrdi tuto skutecnost.

Pfed kurzem, jedno er%'\S;b vicedenni akci organizovanou skolou, prazdninami nebo volnem
stanovenym Fediﬁl Sko#y jsou Zaci pouceni o podminkach BOZP pfislusnym pedagogickym
pracovnikem, ktery ’E{%Jskuteénost zapisSe do pfislusné pedagogické dokumentace (tfidni kniha i

v

denik odbornéhq_vycvikl).
Dojde-li k uraw?/ m poruseni BOZP, provede pedagogicky pracovnik nové proskoleni a zapise

do prislusné dokurmgentace jeho pribéh.

Uraze[n zaRw\je Uraz, ktery se stal pfi vzdélavani nebo s nim souvisejicich ¢innostech.

Urazem zaka Meni Uraz, ktery se #akdm stane na cesté do gkoly (odlou¢eného pracovisté
odbornéhdwyycviku) a zpét. Pokud bylo Zakdim pfi akci konané mimo budovu skoly (odlouceného
pracovisté odborného vycviku) uréeno misto jako shromazdisté, neni Urazem zak{ Uraz, ktery se
stane na cesté tam a zpét.

Pred konanim kurzu predloZi jeho vedouci rediteli Skoly seznam proskolenych 7akl s jejich

podpisy.
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Pred vyjezdem do zahranici zajisti vedouci akce pojisténi Ucastnikl a predlozi je rediteli skoly.
Vychovny poradce a preventista socidlné patologickych jeva se zabyvaji primarni prevenci téchto
jevll. Z&ci jsou vedeni k eliminaci socidlné patologickych jevd a soustavné spolupraci pfi jejich
prevenci.

Z4ci jsou povinni oznamit pedagogickému pracovnikovi projevy diskriminace, nepfatelstvi, nebo
nasili, které se projevi v jeho okoli.

Zvlasté hrubé slovni a umysiné fyzické Gtoky Zaka vici vSem pracovniklimyskoly se vzdy povazuji
za zavainé zavinéné poruseni povinnosti stanovenych Skolskym zékon&Qs mto Skolnim fadem.
Je feseno vychovnou komisi. 7

Vychovna komise FeSi porusovani téchto jevl kazeriskym opatignim v souladu se zakonnou
normou (Skolsky zakon) a timto Skolnim fadem. '

2.6.

Podminky pro zachazeni s majetkem skoly ze strSny aku

Z4ci svym jednanim a chovanim udrzuji majetek $kol§ tak, aby nedoglo k jeho pogkozeni.

V pfipadé zjisténi poskozeni majetku Skoly je Zak p i%pto skutec¢nost nahlasit pedagogickému
nebo nepedagogickému zaméstnanci, ktery provedeyo této skutecnosti zapis na sekretaridtu
Skoly.

Prokaze-li se zakovi jeho Ucast na poékoz‘m’ ajetku skoly, zajisti Zak nebo jeho zakonny zastupce
odstranéni skody, pripadné finanéni Uhrad Qa'k;df] na odstranéni tohoto poskozeni.

ZapUljceny inventar, ktery je majetkem ékof,a))evzdaji zaci pedagogickému zaméstnanci ve stavu
pred zapUjcenim. V pfipadé poékozerﬂ,\gra’ty apod. uhradi Zdk nebo jeho zdkonny zastupce
nahradu v plné vysi nebo ve vysi opr‘a§g§e

Manipulovat s okny a zatemnénim (Zaluafe) smi Zak pouze pod dohledem ucitele.

Pokud Zaci kmenovych tfid zjisif ozeni inventare, nahldsi tuto skutecnost tfidnimu uciteli,
ktery o tom informuje vedeni skofy.

Reditel gkoly Fesi provinépi zathé o poskozeni majetku kazeriskym opatfenim v souladu se
zakonnou normou (Skolsk: on) 8 timto Skolnim rfadem.

2.7.
2.7.1.

Podminky pro)ﬁr ovani a ubytovani zakd

Podminky pro stravovgpi zakU

Zaci majf moirk;)? stravovat ve skolni jidelné.
Skolnf stravova ﬁa Uplatu. Zak hradi pouze naklady na nakup potravin, které jsou v rozsahu

finan¢nihdormativu stanoveny na pfislusny skolni rok. Dle aktualnich cen potravin mize reditel
Skoly rozhodnQut o zvyseni Uplaty v pribéhu skolniho roku.

74k je na\géétku studia nebo v jeho pribéhu zaevidovan do databdze stravnikl na zakladé
zadosti.

Z4k obdrzi u vedouci $kolni jidelny ¢ip, kterym md moznost pFistupu do terminalu, pomoci ného?
prihlasuje nebo odhlasuje stravu na dobu 14 dnd. Prihlaseni nebo odhlaseni stravy na terminalu
je mozné vzdy den predem od 7.30 do 14.00 hodin.

Obédy se vydavaji v ¢ase od 11.15 do 14.15 hodin.

Z4k pred vstupem do $kolni jidelny pomoci ¢ipu a ¢teciho zafizeni prokaze prihlaseni stravy osobé,
kterd zajistuje dozor u vstupu.

73k ma moznost vybéru stravy z jidelni¢ku, ktery je sestaven na dany den. Pocet jednotlivych
druh jidel je omezen. Z toho dlvodu se vybér mlze sniZovat v dobé konce vydeje stravy.
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Dle moZnosti je rozvrh vyucovani jednotlivych tfid sestaven tak, aby Zaci méli mozZnost dfivéjsiho
stravovani.

V pfipadé ztraty Cipu si Zak zakoupi novy Cip v plné hodnoté.

PFi ukonceni stravovani Zak odevzda Cip v kancelafi skolni jidelny.

Z4ci mohou odkladat $kolnf tasky do svych $aten nebo $atnich sk¥inék. UloZi-li 24k $kolni tasku
pred jidelnou, je povinen si zajistit cenné véci a financni hotovost proti kradezi. Za ztratu sSkola
neodpovida. Neni dovoleno skolni tasky nosit do jidelny.

Podminky pro ubytovani zak(

Z4ci maji moZnost ubytovéani s celodennim stravovédnim v domoveé ml?d}e, ktery je soucasti

arealu skoly. ?

Ubytovani s celodennim stravovanim je za Uplatu v souladu s Iegisla%i.

74k je umistén do domova na zékladé prihlasky. O umisténi‘za o domova rozhoduje feditel
Skoly. Pri umisténi ptihlizi feditel ke vzdalenosti mista bydhstélzaka, dopravni obsluznosti,
socidlnim pomérdm a zdravotnimu stavu.
Ubytovani a stravovani zak( se fidi vnitfnim radem doera ladezZe (Instrukce Ql 75-01-01) a
vnitfnim radem skolni jidelny (Instrukce QI 75—01—05&7

a

Podminky pro omlouvani neucasti Zaka ve vyu&véni a uvolnovani zaka z vyucovani
Zletily zak nebo zdkonny zastupce nezletilého Zaka oznami skole nejpozdéji do 3 pracovnich dn(
davody nepfitomnosti zdka prokazatelm'/‘n Usobem, to znamena osobné na sekretariatu skoly
nebo elektronickou omluvenkou na Webu} lyNgebo SMS zpravou z mobilniho telefonu zletilého
Zaka, pfipadné zdkonného zastupce nezle |Ié8\)iéka, jeho? ¢islo je uvedeno v osobnim spise 7aka
nebo ve Skolnim rejstfiku. Soucasné je Nen informovat odloucené pracovisté skoly, na kterém
7ak provadi prakticky vycvik. ) b

Jestlize se Zak neucastni vyucovani po dou 5 vyucovacich dni a jeho neucast neni prokazatelnym
zplUsobem omluvena, vyzve FeQit skoly Zdka nebo zdkonného zastupce nezletilého zdka, aby
neprodlené dolozZil dGvody Zakov fitomnosti. Pokud do 10 dnli od doruceni vyzvy Zak do skoly
nenastoupi nebo nedolozi Wivod nepfitomnosti, posuzuje se, jako by vzdélavani zanechal
poslednim dnem tétq Ihiitd. yo dnem prestava byt zadkem Skoly.

Tridni ucitel nebo u®itel odbdrného vycviku omluvi nepfitomnost zaka na zakladé predlozeni
omluvenky potv? > zleti zakem nebo zakonnym zastupcem nezletilého Zaka nebo lékafem
zapsané ve studijnq prikazu. Zak je povinen predloZit omluvenku nejpozd&ji do 3 dnl
po prichodu do Skoly. P@rnedodrzeni tohoto postupu bude nelcast posuzovana jako neomluvend

absence. 7

Navstévu lékare jsté sidla Skoly neni mozno omlouvat na cely den. V omluvence bude uvedeno
misto oseteni. Plnoleti maji potvrzen prichod a odchod. S vyjimkou akutnich stavll navStévuje zak
|ékare prednosné mimo vyucovani.

74k mﬁie\ﬁt uvolnén (omluven) z rodinnych ¢i osobnich dlvodd pouze 1x za pololeti.

V ramci kaz€iého pololeti jsou tolerovany pouze dva pozdni pfichody napfiklad z dGvodu zaspani.
V odlvodnénych pripadech (napfiklad pfi casté absenci Zaka) mize tfidni ucitel nebo ucitel
odborného vycviku vyZzadovat doloZeni dlvodu nepfitomnosti Zaka Urednim dokladem
nebo lékarskym potvrzenim. Veskera absence musi byt potvrzena ve studijnim prikaze.

Neni-li absence prokazatelnym zplsobem omluvena, je hodnocena jako neomluvena a fesi ji
vychovna komise dle zasad stanovenych pokynem MSMT CR—¢.j. 10 194/2002-14
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Zna-li zletily zak nebo zakonny zdstupce nezletilého Zaka predem dlvod nepfitomnosti
ve vyucovani nebo na odborném vycviku, pozada prostrednictvim studijniho prikazu tridniho
ucitele nebo ucitele odborného vycviku o uvolnéni, jedna-li se o uvolnéni na 1 den. Pfi vicedenni
absenci ve vyucovani nebo na odborném vycviku poZzada zletily Zak nebo zakonny zastupce
nezletilého zaka o uvolnéni feditele skoly formou tiskopisu, ktery si vyzvedne na sekretariatu skoly
nebo vytiskne z webovych stranek Skoly.

Skola neodpovidé za disledky v pfipadé Ujmy na zdravi uvolnéného zaka.

Pravidla pro hodnoceni vysledk( vzdélavani zaku » ‘7)

Podminky pro hodnoceni zaka §

Zaci jsou priibéiné hodnoceni na zakladé prokazani vysledkd svycl védomosti, dovednosti,
komunikativnich schopnosti, aktivity a pfistupu k vyucovani ne@ ofbornému vycviku. Hodnoceni
zaka musi byt objektivni, spravedlivé a nestranné.
Hodnoceni vysledkd vzdélavani zakd je plné v kompetengi ucitélll jednotlivych vyucovacich
predmétl a uciteld odborného vycviku. Na jeho poéét&v Cujici seznami zaky se zpUsoby a
kritérii hodnoceni. BEhem hodnoceni uplatfiuje vyucujici pfiméfenou ndrocnost a pedagogicky
takt, kombinuje rlizné formy hodnoceni, pFthl’ZNé v moznostem zdaka, jeho schopnostem
a ke specifickym porucham uceni. 5

Zakladnimi kritérii pro hodnoceni zaka v pfedmétu jsou:
= Maximalni doporucené procentg}iw v pfedmétu 25%.
=V pfipadé absence vrozmezi 25% 435% je hodnoceni Zdka v kompetenci vyucujiciho
daného predmétu.
=V pfipadé absence v pfedmé % 35% je rozhodnuti o hodnoceni Zdka v kompetenci
feditele skoly, a to na zékl&} pisemného zdlvodnéni Zdka (zdkonného zastupce)

o davodech jeho vysoké(a?nce.

Zavérecné hodnoceni vyslegkd vzdeldvani Zaka je uzavieno na konci kazdého pololeti daného
Skolniho roku k datu stapofenpmu reditelem Skoly. Zakovi je vydano roénikové vysvédéeni.
Za prvni pololeti §ko|‘|' o rokugze misto ro¢nikového vysvédcéeni vydat zakovi vypis z vysvédceni.
Podklady pro hodgogeni 7

Ziskavaji ucitelé helfo ucitelé odborného vycviku soustavnym sledovanim prace zakd, jejich
vykonl a pfripravenosty na vyucovani nebo odborny vycvik. Znalosti a dovednosti Zakl Ize
provérovat LJstiwm? kousenim, rznymi formami pisemného zkouseni, hodnocenim grafickych
praci, hodnoce Jraktickych dovednosti, hodnocenim Uloh praktického cvic¢eni a podobné. V
kazdém pPredmétt musi byt zak za kazdé pololeti hodnocen minimalné dvéma znamkami u
predmeétu-s dinovou tydenni dotaci, minimalné tfemi zndmkami u pfredmétu s 2 hodinovou
tydenniﬁgu, minimalné c¢tyfmi znamkami u pfedmétu s 3 hodinovou tydenni dotaci. Pro
hodnoceni €aka s diagnostikovanou poruchou uceni je toto zohlednéno na zakladé platného
doporuceni pedagogicko-psychologické poradny, které je soucasti dokumentace vychovného
poradce.

Za hodnoceni Zdka zodpovida ucitel daného pfedmétu a ucitel odborného vycviku. PFi ur¢ovani
prospéchu na konci klasifikaéniho obdobi se hodnoti dosazené studijni vysledky zdka za celé
klasifikacni obdobi, jeho aktivita i celkovy pfistup Zaka ke studiu, vysledna zndmka proto nemusi
byt pramérem dil¢ich zndmek za hodnocené obdobi. Pokud nékterému predmétu nebo na
odborném vycviku v daném klasifikacnim obdobi vyucuje vice uciteld nebo ucitelll odborného
vycviku, hodnoceni je stanoveno na zakladé vzajemné dohody.
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- Vrémci zavérecného hodnoceni se na konci klasifikaéniho obdobi vychazi z nasledujicich stupni:

= vyborny
= chvalitebny
= dobry

= dostateCny
= nedostatecny
- Nelze-li zdka na konci daného pololeti v jednotlivém predmétu neba_z odborného vycviku

objektivné hodnotit z ddvodu vysoké absence ¢i zjinych divoduq(pédiiklad nedostatecné
mnoZstvi znamek), ma vyucujici moZnost #aka nehodnotit. R iteIem)ZJIy je mu stanoven
nahradni termin k doplnénf klasifikace. Ucitel daného predmétu nedQ ucitel odborného vycviku
prakaznym zpUsobem informuje zletilého Zdka nebo zdkonného zadtupce nezletilého Zaka o
terminu doplnujici zkousky. Nedostavi-li se Zak v tomto terana ezdlvodni prikazné davody,
je klasifikovan znamkou nedostatecny.

2.9.3. Ramce hodnoceni vzdélavani zaka v predmétech teoretic&éh vyucovani:

Stupen 1 (vyborny)

74k ovlada pozadované ucivo v celém rozsahu, samostatrm%r'ye pouziva ziskané védomosti pti reseni
teoretickych a praktickych ukolU. Jeho Ustni a pisemny pr‘OJEVJ presny, spravny, vystizny. Graficky projev
je pfesny s odpovidajici estetickou Urovni zpracovani. Zak je schopen samostatné studovat pfimérené
texty s pochopenim souvislosti a s odpowdajm‘n {semnym zpracovanim. Zak se aktivné zapojuje do
vyucovani, pfipadné rozviji své védomosti s vyuat ormacnich technologii, které prokazatelné ve
vyucovani vyuziva.

Stupeni 2 (chvalitebny) xz

74k ovlada pozadované ucivo v podstaté v cél% sahu, samostatné, pfipadné podle mensich podnét(
vyucujiciho pouziva ziskané védomosti pfi resen#fteoretickych a praktickych ukold. Jeho Ustni a pisemny
projev mlize mit mensi nedostatky v p§e \,? ti, spravnosti a vystiZznosti. Graficky projev je bez vétsich
nepresnosti s odpovidajici estetickou Uro jracovanl 74k je schopen samostatné nebo s mensi pomoci
studovat pfimérené texty s pochoxmm souvislosti a s odpovidajicim pisemnym zpracovanim. Jeho
aktivita odpovidd danym schgpnoste

Stuperi 3 (dobry) %

74k ma v ovlddani pozad ého Upiva nepodstatné mezery, pri reseni teoretickych a praktickych ukoll
se dopousti chyb. Zavaznéjs€chyby a nedostatky dovede za pomoci vyucujiciho opravovat. V Ustnim a
pisemném projevu jsou nedostgkky v pfesnosti, spravnosti a vystiznosti. Graficky projev je méné esteticky
a ma urcité nedostatky Z? je schopen si samostatné osvojit dil¢i témata dle ndvodu vyucujiciho.

Stupen 4 (dostatecny)

Zak ma v ovladaniuiva vazné mezery, pti Fedeni teoretickych a praktickych ukold je malo pohotovy a ma
vétsi nedostatky.V Usthym a pisemném projevu jsou vazné nedostatky v presnosti, spravnosti a vystiznosti.
V logice myélem’%zavainé chyby, pfi aplikacich chybi samostatnost. Graficky projev je malo esteticky s
vaznymi nedostatky? Pri samostatném studiu ma zak velké tézkosti.

Stupen 5 (nedostatecny)

Zak md v ovladani u¢iva zavainé a zna¢né nedostatky, pti Fedeni teoretickych a praktickych problém@ ma
velmi podstatné nedostatky. V Ustnim a pisemném projevu jsou velmi zdvainé nedostatky v presnosti,
spravnosti a vystiznosti. Urover vysledk( ¢innosti zdka ma velmi zavazné nedostatky a chyby, které se
nedafi opravit ani s pomoci vyucujiciho.
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2.9.4. Ramce hodnoceni vzdélavani Zaka v odborném vycviku:

Stupen 1 (vyborny)

74k ovlada pozadované praktické dovednosti s vhodnym vyuZitim ziskanych teoretickych védomosti.
Pracuje samostatné a spravné, voli vhodné pracovni postupy, vhodné nastroje a pomUcky k provadénym
¢innostem. Aktivné pfistupuje ke svéfenému ukolu, ktery spini v daném casovém limitu. DodrZuje
bezpecnostni predpisy. Kvalita prace je na vysoké Urovni.

Stupen 2 (chvalitebny)

74k méa v ovladani pozadovanych praktickych dovednosti a ve vhodném vyuﬁng kanych teoretickych
védomosti mensi potize. Pracuje samostatné s mensi pomoci vyué)j'ciho. drzuje bezpelnostni
predpisy. Kvalita prace je bez vétSich nedostatku a je splnéna v ¢asovém lin%)

Stupern 3 (dobry)

74k vyZaduje ¢asto pomoc a radu, mé potiZze s praktickou aplikaci€teorgtickych poznatkl do praxe.
Nepracuje samostatné, pracovni projev je nejisty, pomaly, casto se vysk§uji nepresnosti a nedodrzeni
stanoveného ¢asového limitu. Chybi aktivni pfistup k vyuce. Dodr”cj ezpéCnostni predpisy.

Stupen 4 (dostatecny)

Z4k je pfi vyuce pasivni, vyZaduje trvaly dohled a kontrolu vyd&ujiciho. Obtizné aplikuje ziskané teoretické
védomosti do praxe. Vysledky prace jsou nepfesné, ¢asto ;ULHK\VQI', Zak nejevi zajem o zlepseni, porusuje
pracovni kdzen a v pIné mife nedodrzuje pravidla BOZP.

Stupen 5 (nedostate¢ny)

74k velmi $patné ovlada praktické dovednosti, r‘\é ké velmi Spatné teoretické znalosti a nedokaze je
aplikovat do praxe. Neni schopen pracovat ani s p %')/yuéujl'ciho. Nemad dostatecny zdjem o odborny
vycvik, zjevné se vyhyba stanovenym cinnostem? *dky prace vykazuji vazné praktické i teoretické
nedostatky. Porusuje bezpecnostni predpisy. \

- Celkové hodnoceni na vysvédceni se \%Fuje stupni
=  Prospéls vyznameném’r?
= Prospél
=  Neprospél

" Nehodnocen‘(pouleXa] pololeti)

Prospél s vyznamenanim

Zak prospél s vyznamenanir§, neni-li klasifikace v 74dném z povinnych pfedmétl stanovenych kolnim
vzdélavacim programem horsignez 2 (chvalitebny), priamérny prospéch ze vsech povinnych predmét(
stanovenych skolnim vid? acim programem neni horsi nez 1,5 a jeho chovani je hodnoceno stupném 1
(velmi dobré) )

Prospél

Zak prospél, neni-li RMgsifikace v nékterém z povinnych predmétd stanovenych kolnim vzdélavacim
programem hodndgena stupném 5 (nedostatecny).

Neprospél

Z3ak neprospél, je-li klasifikace v nékterém z povinnych predmétd stanovenych kolnim vzdélavacim
programem hodnocena stupném 5 (nedostatecny).

Nehodnocen

73k je nehodnocen, neni-li moZzné 7aka ohodnotit ani v ndhradnim terminu.
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Doplnéni ¢i oprava klasifikace Zaka

Klasifikace zaka v nahradnim terminu

Nelze-li Zdka hodnotit v daném pfedmétu nebo na odborném vycviku na konci prvniho pololet;,
urci rfeditel skoly ndhradni termin formou dopliujici zkousky a to tak, aby hodnoceni za prvni
pololeti bylo provedeno nejpozdéji do konce ¢ervna. Neni-li mozné zaka hodnotit ani v nahradnim
terminu, je z daného predmétu nehodnocen. Dopliujici zkouska se kona,zasadné v dob& mimo
vyugovani. q JJ

Nelze-li Zaka hodnotit v daném predmétu nebo na odborném V\};viku na kénci druhého pololeti,
urci feditel Skoly ndhradni termin formou doplfujici zkousky v%sfdm’m tydnu v srpnu. Ve
vyjimecénych pfipadech a na zdkladé pisemné Zadosti zaka,.mJ{ze Féditel Skoly rozhodnout o
povoleni vykonat nahradni zkousku v mésici ¢ervnu. Ze za’va@n'/ dlvodl muizZe reditel Skoly
povolit ndhradni termin hodnoceni nejpozdéji do konce mésice €afi v pristim Skolnim roce. Do
této doby zak navstévuje podminéné nejblizsi vyssi roénﬁﬂem’ mozné zaka hodnotit ani v

tomto terminu, zak neprospél.

Doplriujici zkouska muze byt zpoplatnéna Eéstkou}DC}Wkterou zak nebo zakonny zastupce
nezletilého Zdka uhradi pred jejim konanim na poklddné skoly. O zpoplatnéni rozhodne
pedagogicka rada na zakladé divodu absence 7aka.

2.10.2.

Opravny termin a pfezkoumani sprévnosgfgj oceni

74k, ktery neprospél na konci druhéko potOleti nejvyde ze dvou predmétl, kond z téchto
predmétl opravnou zkousku. Zkou”ej}komisionélni. Komise pro komisiondini zkousku je
nejméné t¥iclenna. Termin zkougky stanQvi Feditel &koly v poslednim tydnu v srpnu. Reditel $koly
dale stanovi na zakladé podkliju fedloZenych zkouSejicim ucitelem podrobnosti tykajici se
obsahu uciva a podminky pro h enf Zaka, sloZeni komise i zplsob vyrozuméni o vysledcich

Ze zavainych d&vod‘ Gze rgditel skoly urcit ndhradni termin zkousky nejpozdéji do konce
meésice zafi néslesujici&solnfho roku. Do této doby Zak navstévuje podminéné nejblizsi vyssi

roc¢nik. g

zkousky.
Zak, ktery nevykond oprgvnpugzkousku Uspésné, nebo se ke zkousce nedostavi, neprospél.
Ze f

Komisionalni zkouéka zpoplatnéna c¢astkou 200 K¢, kterou zak nebo zakonny zdastupce
nezletilého zaka uhradi gfed jejim konanim na pokladné skoly.

Ma-li zletily 73k nebo zékonny zéstupce nezletilého zaka pochybnosti o spravnosti hodnoceni
na konci piwniho nebo druhého pololeti, mizZe nejpozdéji do tfi pracovnich dnli ode dne, kdy se
prokazatelné o hodnoceni dozvédél, nejpozdéji viak do tfi pracovnich dnd od vydani vysvédceni
(vypisu) pozadat reditele Skoly o komisionalni pfezkouseni. Komisionalni pfezkouseni se kona
nejpozdéji do 14 dnl od dorugeni zadosti. Reditel &koly v tomto pFipadé stanovi termin kondani
zkousky a sloZeni komise.

Vysledek prezkouseni, ktery je konecny, sdéli predseda komise prokazatelnym zplsobem
zletilému Zakovi nebo zakonnému zastupci nezletilého zaka.

Zkouska neni zpoplatnéna.
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2.10.3. Opravné terminy pfi ukoncovani studia

- Pokud byl Zak u praktické, profilové nebo Ustni zkousky spole¢né ¢asti maturitni zkousky v jarnim
terminu klasifikovan stupném 5 — nedostatecny, kond opravnou zkousku v terminu maturitni
zkousky, ke kterému poda pfihlasku prostfednictvim Feditele Skoly.

Zkouska je zpoplatnéna ¢astkou 500 K¢, kterou zak uhradi pred jejim konanim na pokladné skoly.

- Pokud byl zak u pisemné, praktické nebo Ustni zdvérecné zkousky klasifikovan stupném 5 —
nedostatecny, kond opravnou zkousku v terminu zavérecné zkousky; kterému se pisemné
prihlasi k Fediteli Skoly. ?

Zkouska je zpoplatnéna &astkou 500 K¢, kterou Zak uhradi pied jejirg?konanim na pokladné 3koly.

Xkl

2.11. Pravidla pro hodnoceni chovani a neomluvené absen(e

2.11.1. Formy hodnoceni chovani zak(
Vychovnd opatfeni formou pochval ¢i jinych ocenéni a kazeriska-opas{ent
Pochvaly (
Na zakladé vlastniho rozhodnuti nebo z podnétu ostatnich vywcujicicf za Uspésnou praci Ci iniciativu, Ucast
na prezentacnich akcich $koly, reprezentaci v soutéZich, dlymbiégach atd. mdze byt udélena:

* pochvala t¥{dniho utitele 5

= pochvala ucitele odborného V\'/cviku
Pochvala reditele Skoly
Udéluje Feditel Skoly na zdkladé vlastniho rozh i\ ebo z podnétu jiné pravnické i fyzické osoby
za mimoradny projev lidskosti, oblanské nebo l‘:))l iniciativy, zasluzny nebo state¢ny ¢in nebo
za dlouhodobou Uspésnou praci ve vzdélavani.
Kazeriska opatreni y \
Pfedstavuji sankce stanovené za poruseni Skolnjho fadu a neplnéni povinnosti 7aka. Za nedodrZovani
ustanoveni Skolniho fadu mohou byt Zéiﬁt{] délena nasledujici kazenska opatfent:

= napomenuti tfidniho ucitdle

=  napomenuti u(:itele dborného vycviku

= ddtka tfidniho uc@

= ditka uutele bornéyfo vycviku

= d{tka redjtele ko

= podminéde glouceni zaka ze Skoly

= vylouceni Zaka‘ge Skoly
O podminéném vyloucemynebo o vylouceni zaka rozhodne feditel skoly. O svém rozhodnuti informuje
pedagogickou radu skcfy?‘)ozhodnutl o podminéném vylouceni stanovi reditel skoly zkusebni Ihltu, a to
nejdéle na dobu u. Dopusti-li se zak v pribéhu zkusebni Ih(ty dalSiho zavinéného poruseni
povinnostistaﬁe::r%skolmm radem, mUze reditel Skoly rozhodnout o jeho vylouceni.

74k prestava b\'/%em Skoly dnem ndsledujicim po dni stanoveném v rozhodnuti o vylouceni Zdka
ze Skoly.
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2.11.2. Vysledné hodnoceni chovani zaka
Chovani 7zaka je hodnoceno vidy na konci klasifikacniho obdobi (1. a 2. pololeti Skolniho roku). Klasifikuje
se témito stupni:

= velmi dobré

= uspokojivé

= neuspokojivé
Stupeni 1 (velmi dobré)
Z4ak uvédomeéle dodrzuje ustanoveni $kolniho Fadu. Ojedinéle se dopousti ménégzyw{/ch prestupkd proti
Skolnimu Fadu. 7
Stupen 2 (uspokojivé)
Chovani Zaka je v podstaté v souladu s ustanovenimi Skolniho radu. Dopsusti se zavaznéjsich prestupkd
nebo se opakované dopousti méné zavaznych prestupkd. Je pFistuph&Nc ovnému pUlsobeni a snazi se
své chyby napravit.
Stupen 3 (neuspokojivé)
Chovéni 7aka je dlouhodobé neslugitelné s pravidly $kolniho radisZgk se dopustil zavazného prestupku
proti Skolnimu radu, opakované se dopousti zévainéjéic%\pFMG.

Stupen hodnoceni chovani zakl neni vychovnym opatifenim. Klasifikaci nizsim stupném z chovani vidy
predchazi vychovna opatreni udélend v pribéhu skolniho roku.

2.11.3. Hodnoceni neomluvené absence zaka
Hodnoceni neomluvené absence Zaka probihd vid\;ngymci klasifikacniho obdobi (1. a 2. pololeti $kolniho

roku). Klasifikuje se témito stupni: \
*  velmi dobré 4 S

= uspokojivé
* neuspokojivé (7
Stuperni 1 (velmi dobré)
Zak nemd zadnou & méné nez 15 hollin neomluvené absence.
Stuperi 2 (uspokojivé) 4
74k ma 15 a vice hodin neom né alfSence.
Stuperi 3 (neuspokojivé) VX
Z4ak méa 30 a vice hodin neon%vené absence.

2.12. Specifika ve V\? vné vzdéldvacim procesu

2.12.1. Z4ci se'spdaInimf vzdélavacimi potiebami

- Z&kem se spegjalnimi vzdéldvacimi potifebami je osoba se zdravotnim postizenim, zdravotnim
znevyhodnénim nebo socidlnim znevyhodnénim.

- Speciadlni vfdélavaci potreby zjiStuje Skolské poradenské zafizeni a sSkola o nich musi byt
prokazatelné informovana.

- Tito Zaci maji préavo na vzdélani, na vytvoreni nezbytnych podminek, které toto vzdélani umoznia
na poradenskou pomoc Skoly.

- ZpUsob hodnoceni a klasifikace téchto zak( vychdzi ze znalosti postizeni &i znevyhodnéni a
zohledfiuje se ve viech pfedmétech, ve kterych se toto projevuje.

- VyucCujici respektuji doporuceni Skolského poradenského zafizeni.

- Ktémto zaklm se takto pfistupuje i v pribéhu zavérecnych zkousek a maturit.
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Pribéh a hodnoceni ve vzdélavani podle individudlniho planu

Reditel $koly mlize s pisemnym doporucenim $kolského poradenského zafizeni nebo z jinych
vaznych dlvodd povolit nezletilému Zdkovi se specidlnimi vzdéldvacimi potfebami nebo
s mimoradnym nadanim na pisemnou Zadost jeho zastupce a zletilému zakovi se specidlnimi
vzdélavacimi potfebami nebo s mimoradnym nadanim na jeho pisemnou Zadost vzdélavani podle
individudIniho planu.

Na pfiznani studia podle individualniho planu nema Zak nérok, studium individudIniho planu
povoluje feditel Skoly zpravidla na obdobi jednoho Skolniho roku a E}e dla se nepovoluje v

prvnim a poslednim roc¢niku studia

Reditel $koly méZe povolit vzdélavani podle individudlniho vzdelav%olanu i Z jinych zavaZnych
davodu.

IndividudIni vzdélavaci plan je zpracovan v souladu s § 6 vyhlasy & §3/2005 Sb. o vzdélavani déti,
zak( a studentl se specidlnimi vzdélavacimi potrebami v platn znéni se stanovi v pripadé
individualné integrovaného zaka.

IndividuaIni vzdélavaci plan pro vzdélavani Zaka mimofa%'nv nadaného je zpracovan v souladu
se znénim § 13 vyhlasky ¢. 73/2005 Sb. v platné nﬁm7

V individualni vzdélavacim pldnu povoleném % avaznych ddvodl je urcena zvlastni
organizace vyuky a délka vzdélavani pfi zachovani o ahu a rozsahu vzdélavani stanoveného
Skolnim vzdélavacim programem.

IndividudIni vzdélavaci plan zpracovava “l’d {ucitel pro kazdé pololeti Skolniho roku na zakladé
podkladd, které mu predaji prislusni vyua’ prar kazdy predmét.

Reditel $koly seznamf 7aka a zakonného zastu e nezletilého zéka s pribéhem vzdélavani podle
individudIniho vzdélavaciho planu a s t%\y zkousek.

Individudini vzdélavaci plan, podéps$' feditelem Skoly, Zdkem a zdkonnym zastupcem
nezletilého zaka, se stava soucastisobnf dokumentace zaka.

Studium podle individudiniho pl§nyfvgdélavani je s okamZzitou platnosti zruSeno, pokud zak neplini
podminky stanovené individualnim gfanem.

Z4k je povinen bezodkladné §dé|it vedenf $koly, pokud dojde ke zméné podminek, za kterych byl
individuaIni vzdélavagi plafl phizgfan.

Evidenci Zakd s in% ualn vzdélavacim planem vede zastupce Feditele Skoly, ktery
ve spolupraci s tFw & %h kontroluje jeho pInéni.

. Vzdéldvani nadanychNegka

Skola vytvari podminky4bro rozvoj nadani individudlnim pFistupem v rdmci vyucovaci hodiny.

V pfipadé Zaku sportovnim nadanim umozni feditel skoly na zakladé harmonogramu
sportovr{ho od JUéast na trénincich a soustfedénich. Soucasti Zadosti sportovniho oddilu
o uvolnéni ucovani nezletilého zaka je i souhlasné stanovisko zakonného zastupce.

Reditel §koly #hitze mimoradné nadaného nezletilého #4ka na adost zakonného zastupce a
mimoradnéynadaného zletilého Zéka na jeho Zadost prefadit do vyssiho ro¢niku bez absolvovani
predchoziho ro¢niku. Podminkou prefazeni je vykonani zkousek, jejichz obsah a rozsah stanovi
feditel Skoly.
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2.12.4. Pribéh a hodnoceni vzdélavani v nastavbovém studiu a zkraceném studiu pro ziskani stfedniho

2.13.

3.

vzdélani s vyucnim listem a stfedniho vzdélani s maturitni zkouskou

V souladu se $kolnim vzdélavacim programem plati pro Zaky nastavbového studia a zkrdceného
studia v denni formé veskera ustanoveni skolniho fadu véetné hodnoceni vzdélavani.

Pro zaky nastavbového studia v dalkové formé studia plati ustanoveni sSkolniho fadu prfimérené
s vyjimkou hodnoceni chovani. V této formé nastavbového studia neni chovani hodnoceno.
Hodnoceni vzdélavani je realizovano formou zkousSek v ramci zkusebnifigpobdobi vidy posledni
mésic v daném pololeti, pfipadné po dohodé s vyucujicim v pribéhu pcﬁ yformou prabézného

hodnoceni. 7

Pravidla pro ukonceni vzdélavani zak({ \

74k, ktery ukonéil posledni roénik oboru vzdélani's vyuénim Iist(\, kestava byt zakem Skoly dnem
nasledujicim po dni, ve kterém vykonal zavérec¢nou zkousku.

74k, ktery nevykonal zavére¢nou zkougku v fadném jarnimrterminufprestava byt zakem skoly 30.
Cervna roku, v némz mél vzdélavani fadné ukoncit. §ko|a&ga izuje konzultace k opakovani uciva
ve dnech, kdy je jesté Zakem Skoly. Nenavstévuje-li Zak tyto kénzultace, bere na sebe odpovédnost
za dodrzovani BOZP mimo Skolni budovu. 2N

74k, ktery ukongil posledni roénik oboru vzdélani's m?ritm’ zkouskou, prestava byt zakem Skoly
dnem nasledujicim po dni, kdy Uspésné vykonal maturitni zkousku.

Nevykonal-li Zak jednu nebo obé ¢asti maturitni zkousky v Fadném jarnim terminu, prestava byt
zakem skoly 30. ¢ervna roku, v némz mé zde Aani radné ukongit. Skola organizuje konzultace k
opakovani uciva ve dnech, kdy je jesté 73 | oly. Nenavstévuje-li zak tyto konzultace, bere na
sebe odpovédnost za dodrzovani BOZP~gimo~skolni budovu.

74k, ktery Uspéiné ukontil poslednf P:)Q(j:» oboru vzdélani s maturitni zkouskou a Ucastni se
konzultacnich seminar organizovan?‘c@ékolou, ma moznost se stravovat v reZzimu skolniho
stravovani ve dnech téchto kon&ul ¢nich semindrd. Je-li ubytovdn na domové mladeze, prislusi
mu $kolni stravovani bez ohledu Ag}yizace konzultaci.

Za 73ka, ktery uspésdné ukongil posfedni rocnik oboru vzdélani s maturitni zkouskou a Ucastni se
konzultacnich seminard qgswi vanych Skolou, $kola nese odpovédnost za pfipadnou Skodu
nebo Uraz, které by vznilgl v terminu kondni téchto seminaid. Reditel $koly zajisti dohled
nad Zaky. Na nepi{ftomnosWdka se pohliZi, jako na nepfitomnost v dobé prazdnin.

Tr{dni kniha tridy4alkg posledniho rocniku oboru vzdélani s maturitni zkouskou se uzavfe, véetné
absence, k datu uzavréw/ klasifikace na konci dubna daného skolniho roku.

Zaznamy ‘7)

Zaznamy, ktere lyvaji z ¢innosti uvedenych v této smérnici, jsou pro prehlednost uvedeny
v ndsledujici tabulcgr

~
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Identifikace azev dokumentu | Odpovédnost za | UloZzeni dokumentu

dokumentu zpracovani Misto Doba

QF 42-02-01 | Rozdé&lovnik/ ZR, vedouci ZR, vedouci Po dobu
seznameni Useku Useku platnosti
s obsahem

QF 42-02-02 | Revizni / zménovy | Zpracovatel Sekretariat Po dobu
list platnosti
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4.  Souvisejici dokumentace
4.1. Externi zavazné dokumenty (v platném znéni)

Z3akon ¢. 561/2004 Sb. Zakon o predskolnim, zédkladnim, stfednim, vy$S§im odborném a

jiném vzdélavani (Skolsky zakon).
Vyhlagka MSMT CR Vyhlaska o stfednim vzdélavani a vzdélavar] v konzervatofi
¢. 13/2005 Sh. (?)
?

4.2.  Dokumenty QMS

Ql 75-01-01 Vnitini fad domova mladeze i

Ql 75-01-03 Stipendijni fad

Ql 75-01-05 Vnitini rad Skolni jidelny

Ql 75-01-06 Vnitrni rad provozu skolni zahrady ()
N ‘ﬁ

5. Zavérecna ustanoveni DY

Pokud si uzivatel potidi kopii tohoto dokumentu z PC a nebude-li oznacena vodotiskem ,NERIZENA KOPIE,
oznadi vytisk timto napisem, pfip. Uhlopﬁ'én?m‘of skrtnutim titulniho listu. Takto znacené kopie jsou
povaZzovany za nefizenou dokumentaci. UZivatel siﬁlsi yt védom, Ze tento dokument byl aktudini pouze

v dobé pofizeni kopie.

6.  Seznam priloh S\
Priloha ¢.1 - Rozdélovnik / sezndmeni s obSghem
Priloha ¢.2 - Revizni / zménovy list
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